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100.1.6

Actas de comité de 

Conciliacion y 

defensa judicial

las actas de comité de 

conciliacion tiene como 

contenido desiciones que 

se toman con respecto a 

lo que tiene que ver con 

las diferencias que se 

tienen con los externos.

Físico 2002 X

ley 640 del 2001 

Departamento 

administrativo de la 

funcion publica

se da 18 años para que 

despues de cumplido 

el tiempo se conserve 

100.30.2 Procesos Juridicos

los procesos juridicos 

tienen salvedad porque se 

le violaria el debido 

procesos a las dos partes 

que intervienen.

Físico 2018 X X
ley 1712 de 2014 

articulo 6 numeral D

se resguardan por 8 

años y se procede a su 

conservacion total

100.32 Resoluciones

no todas las resoluciones   

tienen que ser publicas 

porque algunas tiene 

confidencia de tipo 

comercial.

Físico 2002 X X X
ley 1712 del 2014 

articulo 21

se resguardan por 8 

años y se procede a su 

conservacion total

LISTADO DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA DE LA UNIDAD DE LICORES DEL META



120.3.2

Analisis de producto 

decomisado

el analisis del producto 

decomisado es clasificado 

porque el contenido del 

documento tiene un 

proceso de por medio y 

es por ello que  no se 

puede difundir. Físico 2015 X
ley 1712 de 2014 

articulo 19

En el evento en que 

la información 

objeto de reserva 

sea conocida por 

terceros ajenos a la 

entidad puede 

generar daños a los 

derechos al debido 

proceso y la igualdad 

de las partes en el 

proceso judicial de 

acción de tutela.

120.3.3

Analisis 

fisicoquimicos 

organolepticos
el analisis fisicoquimicos 

del producto es 

clasificado porque el 

contenido del documento 

tiene un proceso de por 

medio y es por ello que  

no se puede difundir.

fisico 2015 X
ley 1712 de 2014 

articulo 19

En el evento en que 

la información 

objeto de reserva 

sea conocida por 

terceros ajenos a la 

entidad puede 

generar daños a los 

derechos al debido 

proceso y la igualdad 

de las partes en el 

proceso judicial de 

acción de tutela.

110.11.4 Convenios

no todos los convenios 

son publicos ya que 

algunos se guardan la 

reserva por el tema 

omercial

fisico 2002 X X X
ley 1712 de  2014 

articulo 6

se debe conservar 20 

años una vez cumpla 

su tiempo se debe 

hacer una selección 

110.12 Convivencia Laboral

estos documentos son de 

carácter de reserva por 

guardar el debido 

procesos 

Físico 2014 X X ley 1712 de 2014

se debe conservar por 

8 años y despues se 

hace una selección.



110.19 Historias laborales

las historias laborales son 

de indole clasificado 

porque de lo contrario 

perjurdicaria a la persona 

directamente

fisico 2003 X

Art. 18, literal a); El 

derecho de toda 

persona a la 

intimidad, bajo las 

limitaciones propias 

que impone la 

condición de 

servidor público, en 

concordancia con lo 

estipulado por el 

artículo 24 de la Ley 

1437 de 2011; b) El 

derecho de toda 

persona a la vida, la 

salud o la seguridad.

Parcial - La excepción 

aplica sólo a los 

datos referentes a 

información sensible, 

datos personales y 

por reserva legal, 

datos médicos, se 

debe hacer una 

conservacion total 

por 80 años y 

despues se 

selecciona.

110.29.1
Procesos 

disciplinarios

los procesos disciplinarios 

son de carácter 

clasificado para que no se 

violara su debido proceso.

fisico 2018 X X ley 1952 de 2019

Cuando el proceso 

esta en etapa previa 

y hay pruebas que no 

se han practicado y 

se requiere estar 

reservados por lo 

menos hasta que se 

practiquen. Se deben 

conservar por 8 años 

y despues del tiempo 

se hace una 

selección

110.12
Acuerdos 

comerciales

estos documentos son de 

carácter de reserva y 

confidencialidad debido a 

los tratados comerciales. 

Físico 2020 X X ley 1712 de 2014

se debe conservar por 

8 años y despues se 

hace una selección.




