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1. NORMATIVIDAD  

 
El informe de verificación, recomendaciones, seguimiento y resultados sobre el 
cumplimiento de las normas en materia de derecho de autor software, se realiza 
teniendo en cuenta lo dispuesto en la siguiente normatividad: 
 

• Directiva Presidencial No. 001 del 25 de febrero de 1999. 

• Directiva Presidencial No. 02 del 12 de febrero 2002. 

• Circular No. 04 del 2006 del Consejo Asesor de Gobierno Nacional en 
materia de Control interno de las entidades del orden nacional y territorial. 

• Circular 27 del 29 de diciembre de 2023, de la Unidad Administrativa 
Especial Dirección Nacional de Derecho de Autor. 

 
 

2. SEGUIMIENTO 
 
Dando cumplimiento a lo ordenado por el Gobierno Nacional, en relación con la 
protección del derecho de autor y los derechos conexos, que deben cumplir las 
entidades y a las instrucciones impartidas en relación con la adquisición de 
programas de computador (Software) los cuales deben estar debidamente 
licenciados, respetando el derecho de autor de sus creadores, la Oficina de 
Control Interno realizó el informe de verificación y seguimiento de la vigencia 2025, 
de acuerdo con el cuestionario dispuesto en la página de la Dirección Nacional de 
Derecho de Autor -DNDA.   
 
Con la información suministrada por la Subdirección Administrativa y Financiera, 
se evidenció lo siguiente respecto al cuestionario establecido por la DNDA: 
 
1. ¿Con cuántos equipos cuenta la entidad? 
 
La Unidad de Licores del Meta cuenta con 11 equipos de cómputo ubicados en las 
diferentes dependencias y con la siguiente información: 
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ítem 
Descripción 

Equipo 
Ubicación 

(Dependencia) 
Software Instalado Licencia 

Vigencia de la licencia 

Fecha inicio 
Fecha 

terminación 

1 DESKTOP  Almacén 

Microsoft 365 Apps 
para Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

OBELISCO software 
financiero. 

Licencia institucional de 
uso interno bajo contrato 

de soporte y 
mantenimiento 

  04/02/2020 Perpetuidad  

2 DESKTOP  
Secretaria de 

Gerencia 

Microsoft 365 Apps 
para Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

OBELISCO software de 
correspondencia. 

Licencia institucional de 
uso interno bajo contrato 

de soporte y 
mantenimiento 

28/01/2019 Perpetuidad  

OBELISCO software 
financiero. 

Licencia institucional de 
uso interno bajo contrato 

de soporte y 
mantenimiento 

  04/02/2020 Perpetuidad  

3 DESKTOP  Contabilidad 

Microsoft 365 Apps 
para Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

OBELISCO software 
financiero 

Licencia institucional de 
uso interno bajo contrato 

de soporte y 
mantenimiento 

  04/02/2020 Perpetuidad  
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ítem 
Descripción 

Equipo 
Ubicación 

(Dependencia) 
Software Instalado Licencia 

Vigencia de la licencia 

Fecha inicio 
Fecha 

terminación 

4 DESKTOP  Presupuesto 

Microsoft 365 Apps para 
Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

OBELISCO software 
financiero 

Licencia institucional de 
uso interno bajo contrato 

de soporte y 
mantenimiento 

  04/02/2020 Perpetuidad  

5 DESKTOP  archivo 

Microsoft 365 Apps para 
Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

OBELISCO software 
financiero 

Licencia institucional de 
uso interno bajo contrato 

de soporte y 
mantenimiento 

  04/02/2020 Perpetuidad  

6 PORTÁTIL Gerencia 

Microsoft 365 Apps para 
Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

OBELISCO software 
financiero 

Licencia institucional de 
uso interno bajo contrato 

de soporte y 
mantenimiento 

  04/02/2020 Perpetuidad  

7 DESKTOP  Tesorería 

Microsoft 365 Apps para 
Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 
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ítem 
Descripción 

Equipo 
Ubicación 

(Dependencia) 
Software Instalado Licencia 

Vigencia de la licencia 

Fecha inicio 
Fecha 

terminación 

8 DESKTOP  
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera 

Microsoft 365 Apps para 
Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

9 DESKTOP  Química 

Microsoft 365 Apps para 
Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

10 DESKTOP  
Asesora de Control 

Interno 

Microsoft 365 Apps para 
Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

11 DESKTOP  
Técnico 

Administrativo 

Microsoft 365 Apps para 
Empresas 

Suscripción Corporativa 
Microsoft 365 

(ACTIVA) 
06/09/2025 

06/09/2026 

Windows 11 pro Licencia OEM 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 Kaspersky Premium 
Suscripción Kaspersky 

premium 
(ACTIVA) 

06/09/2025 
06/09/2026 

 
 

2. ¿El software instalado en estos equipos se encuentra debidamente 
licenciado? 
 
Sí, la vigencia del Office Microsoft 365 Apps para Empresas, Windows 11 pro, el 
antivirus Kaspersky Premium tienen vigencia hasta septiembre de 2026. 

Adicionalmente, se utiliza el Software de OBELISCO Software Financiero y de 
Correspondencia, la licencia es a perpetuidad y anualmente se firma contrato por 
soporte y mantenimiento. 
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3. ¿Qué mecanismos de control se han implementado para evitar que los 
usuarios instalen programas o aplicativos que no cuenten con la licencia 
respectiva? 
 
Como mecanismos principales se encuentran: Al ejecutar cualquier instalador, el 
sistema solicita validar credenciales de Administrador, la cual sólo la ejecuta el 
profesional encargado del área de Sistemas o la Subdirección 
 Administrativa y Financiera. 
 
En el seguimiento se observó que, en enero de 2025, la entidad adoptó la política 
de operación relacionada con la administración de la información (GAP-PC-09), en 
las políticas de gestión TI, establece la responsabilidad de los funcionarios y 
contratistas, para evitar la violación de derechos de autor. 
https://unidaddelicoresdelmeta.gov.co/storage/transparencia-
documentos/January2026/bNcfzQuZyt5hQqIuXkp3.pdf 
 
4. ¿Cuál es el destino final que se le da al software dado de baja en su 

entidad? 
 

Cuando se cumple el tiempo de la licencia del software, se desístala del equipo. 
Lo anterior, debido a que cuando se compran las licencias se descargan por 
internet de la plataforma de la empresa creadora de software.  
 
Con la información descrita en el presente informe se contestará el cuestionario 
dispuesto en la página Web de la Dirección Nacional de Derecho de Autor en el 
link://www.derechodeautor.gov.co/es/informe-de-software-entidades-publicas 
 
 

3. RECOMENDACIONES 
 
 
1) La Subdirección Administrativa y Financiera socialice de manera periódica a 

todos los servidores públicos y contratistas, las políticas de la entidad y la 
normatividad vigente en temas de derechos de autor de software y de las 
implicaciones legales por incurrir en el uso ilegal de software. Además, se 
requiere ejercer monitoreo periódico al respecto, en razón a que en la 
actualidad no se cuenta con un responsable del área de Sistemas en la ULM.  
 

https://unidaddelicoresdelmeta.gov.co/storage/transparencia-documentos/January2026/bNcfzQuZyt5hQqIuXkp3.pdf
https://unidaddelicoresdelmeta.gov.co/storage/transparencia-documentos/January2026/bNcfzQuZyt5hQqIuXkp3.pdf
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2) Adelantar de manera oportuna el trámite de renovación de las licencias que se 

vencen el septiembre de 2026, de acuerdo con la normatividad vigente, para 
evitar inconvenientes en la gestión institucional. 
 

3) Realizar y mantener actualizado un inventario y base de datos de todos los 
equipos con: placa, serie, ubicación, usuario, modelo, estado, fabricante, 
softwares instalados en cada equipo y licencias con su respectiva vigencia. 

 

 
 

 
__________________________________ 
FLORALBA GUATIVA BOBADILLA 
Asesora de Control Interno 


