
ACCESO

Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D
Datos 

Personales

Tipo de 

Dato

V/R 

Críticidad

1 TRD ACTAS Información

Actas de comité 

tecnico Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada Publica Archivo Oficina Quincenal Quincenal 2022

2 TRD ACTAS Información

Actas de junta 

directiva Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada Publica Archivo Oficina mensual mensual 2022

3 TRD ACTAS Información

Actas de comité de 

conciliacion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada Publica Archivo Oficina semestral semestral 2022

4 TRD ACUERDOS Información Acuerdos de gestion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada Publica Archivo Oficina anual anual 2022

5 TRD ACUERDOS Información

Acuerdos de junta 

directiva Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada Publica Archivo Oficina semestral semestral 2022

6 TRD

ANALISIS DE MUESTRAS 

Y REMISION DE 

RESULTADOS

Información Analisis de muestras 

de productos nuevos

Información Información Español Fisico Texto Archivo de 

gestion 

Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Gerencia secretaria de 

gerencia

No clasificada Publica Archivo Oficina mensual mensual 2022

7 TRD

ANALISIS DE MUESTRAS 

Y RESULTADOS

Información Analisis de producto 

terminado

Información Información Español Fisico Texto Archivo de 

gestion 

Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Gerencia secretaria de 

gerencia

No clasificada Publica Archivo Oficina mensual mensual 2022

8 TRD CIRCULARES Información

Circulares de 

requerimientos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semanal semanal 2022

9 TRD CIRCULARES Información

Circulares 

informativas Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semanal semanal 2022

10 TRD CIRCULARES Información

Circulares 

reglamentarias Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semanal semanal 2022

11 TRD COMUNICACIONES Información

Concecutivos 

comunicaciones 

oficiales enviadas Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semanal semanal 2022

12 TRD CONCEPTOS Información Conceptos Juridicos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semanal semanal 2022

13 TRD CONCEPTOS Información Conceptos tecnicos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semanal semanal 2022

14 TRD DERECHOS DE PETICION Información Derechos de peticion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semanal semanal 2022

15 TRD ESTUDIOS Información

Estudios del sector 

economico Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semestral semestral 2022

16 TRD ESTUDIOS Información

Estudios de 

mercadeo y 

estadisticas de ventas 

en la region Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina anual anual 2022

17 TRD INFORMES Información Informe de PQRSD Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina trimestral anual 2022

18 TRD INFORMES Información Informes de Acil Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina mensual mensual 2022

19 TRD INFORMES Información

Informes de auditoria 

y seguimiento al 

sistema de control 

interno

Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion 

Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Gerencia control interno No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semestral semestral 2022

20 TRD INFORMES Información

Informe de 

seguimiento y 

administracion del 

riesgo Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Gerencia control interno No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semestral semestral 2022

21 TRD INFORMES Información Informes financiero Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semestral semestral 2022

22 TRD INFORMES Información Informe de gestion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina anual anual 2022

23 TRD PLANES Información

Plan anticorrupcion y 

atencion al 

ciudadano Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso
Gerencia control interno No clasificada revisar Publica Archivo Oficina cuatrimestral cuatrimestral 2022

24 TRD PLANES Información Plan de accion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina anual anual 2022

25 TRD PLANES Información

Planes de 

mejoramiento Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina anual anual 2022

26 TRD PROCESOS Información Procesos Juridicos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina anual anual 2022

27 TRD RRESOLUCIONES Información Resoluciones Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible
Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica Archivo Oficina semanales semanales 2022

Frecuencia de 

Actualización

Fecha Generación 

Información
Usuarios

Fecha de 

Clasificación

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación
Lugar de 

Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Custodio
Descripción / 

Observaciones
Tipo Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato Ubicación

Clasificación
Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional

Fundamento 

Jurídico
Propietario

INFORMACIÓN BÁSICA PROPIEDAD GESTIÓN CLASIFICACIÓN ESQUEMA DE PUBLICACION

N° Proceso
Nombre del Activo o 

Título de la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)
Series y Sub-Series



ACCESO

Confidencial

idad
C Integridad I Disponibilidad D

Datos 

Personales
Tipo de Dato

V/R 

Críticidad

1 TRD ACTAS Información

Actas de comité 

tecnico Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso Gerencia

secretaria de 

gerencia No clasificada Publica

Archivo 

Oficina Quincenal Quincenal 2022

2 TRD ACUERDOS Información

Acuerdos de 

gestion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

2 TRD ACTAS Información

Actas de comité de 

archivo Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada Publica

Archivo 

Oficina semestral semestral 2022

3 TRD ACTAS Información

Actas de comité de 

bienestar Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada Publica

Archivo 

Oficina semestral semestral 2022

4 TRD ACTAS Información

Actas de 

eliminacion 

documental Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada Publica

Archivo 

Oficina semestral semestral 2022

5 TRD APERTURA DE CUENTAS Información

Apertura de 

cuentas Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera tesoreria No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

6 TRD AVANCES Información Avances Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera Contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina semanal semanal 2022

7 TRD ACTAS Información

Actas de comision 

de personal Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina semestral semestral 2022

8 TRD CONTRATOS Información

Contratos de 

compra venta Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina semanal semanal 2022

9 TRD CONTRATOS Información

Contratos de 

prestacion de 

servicios 

profesional y apoyo 

a la gestion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina semanal semanal 2022

10 TRD CONTRATOS Información

Contratos 

Interadministrativo Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

11 TRD CONVENIOS Información Convenios Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

12 TRD CONCILIACIONES Información

Conciliaciones 

bancarias Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

13 TRD CONTRATOS Información

Contratos de 

suministro Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

14 TRD

COMPRABANTE DE 

EGRESO Información

Comprobante de 

egreso Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera tesoreria No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina semanal semanal 2022

15 TRD

COMPRROBANTES DE 

LEGALIZACION DE 

AVANCES Información

Comprobantes de 

legalizacion de 

avances Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera Contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina semanal semanal 2022

16 TRD

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS Información

Declaraciones 

tributarias Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera Contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina semanal semanal 2022

17 TRD

DECLARACIONES DE 

IMPUESTO AL 

CONSUMO Información

Declaraciones de 

impuesto al 

consumo Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera Contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina quincenal Quincenal 2022

18 TRD

EJECUCION 

PRESUPUESTAL Información

Ejecucion 

presupuestal Información Información Español Fisico Texto Archivo de gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina diario diario 2022

19 TRD ESTADOS FINANCIEROS Información Estados financieros Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera Contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina trimestrales trimestrales 2022

20 TRD HISTORIAS LABORALES Información Historias laborales Información Información Español Fisico Texto Archivo de gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

21 TRD

INDICADORES DE 

GESTION Información

Indicadores de 

gestion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina trimestrales trimestrales 2022

22 TRD

INDIADORES 

FINANCIEROS Información

Indicadores 

financieros Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

contabilidad y 

tesoreria No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina trimestrales trimestrales 2022

23 TRD

INVENTARIOS 

DOCUMENTALES Información

Inventarios 

documentales Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

24 TRD

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS Información

Instrumentos 

archivisticos Información Información Español Fisico Texto Archivo de gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

25 TRD LIBROS AUXILIARES Información Libros auxiliares Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

26 TRD LIBROS DIARIOS Información Libros diarios Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

27 TRD

LIBRO DE MAYOR Y DE 

BALANCE Información

Libro mayor y de 

balance Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera contabilidad No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina trimestrales trimestrales 2022

28 TRD

LIQUIDACION PARCIAL 

DE CESANTIAS Información

Liquidacion parcial 

cesantias Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

secretaria de 

gerencia No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

Frecuencia de 

Actualización

Fecha Generación 

Información
Usuarios

Fecha de 

Clasificació

n

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación
Lugar de 

Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Custodio

Descripción 

/ 

Observacion

es

Tipo Idioma

Medio de 

Conservació

n y/o 

Soporte

Formato Ubicación

Clasificación

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional

Fundamento 

Jurídico
Propietario

INFORMACIÓN BÁSICA PROPIEDAD GESTIÓN CLASIFICACIÓN ESQUEMA DE PUBLICACION

N° Proceso
Nombre del Activo o 

Título de la Categoría

Descripción

(Funcionalid

ad)

Series y Sub-

Series



ACCESO

Confidencial

idad
C Integridad I Disponibilidad D

Datos 

Personales
Tipo de Dato

V/R 

Críticidad

Frecuencia de 

Actualización

Fecha Generación 

Información
Usuarios

Fecha de 

Clasificació

n

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación
Lugar de 

Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información

Custodio

Descripción 

/ 

Observacion

es

Tipo Idioma

Medio de 

Conservació

n y/o 

Soporte

Formato Ubicación

Clasificación

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional

Fundamento 

Jurídico
Propietario

INFORMACIÓN BÁSICA PROPIEDAD GESTIÓN CLASIFICACIÓN ESQUEMA DE PUBLICACION

N° Proceso
Nombre del Activo o 

Título de la Categoría

Descripción

(Funcionalid

ad)

Series y Sub-

Series

29 TRD MANUAL ETICA Información Manual etica Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

30 TRD

NOMINA DE 

EMPLEADOS Información

Nomina de 

empleados Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera tesoreria No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

31 TRD ORDENES DE PAGO Información Ordenes de pago Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

contabilidad-

tesoreria No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina diarias diarias 2022

32 TRD

PROGRAMA DE GESTION 

DOCUMENTAL Información

Programa de 

gestion documental Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

33 TRD

PROGRAMA DE 

ENFERMEDADES 

TRANSMITIDAS Y 

VECTORES Información

Programa de 

enfermedades 

transmitidas y 

vectores Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

34 TRD

PROGRAMA DE 

BIENESTAR SOCIAL E 

INCENTIVOS Información

Programa de 

bienestar social e 

incentivos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

35 TRD

PROGRAMA DE 

SEGURIDAD 

INFORMATICA Información

Programa de 

seguridad 

informatica Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

36 TRD

PLAN INSTITUCIONAL DE 

CAPACITACION Información

Plan institucional 

de capacitacion Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

37 TRD

PLAN DE 

MEJORAMIENTO POR 

PROCESOS Información

Plan de 

mejoramiento por 

procesos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

todos los 

servidores No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

38 TRD

PLAN ANUAL 

MENSUALIZADO DE CAJA 

(PAC) Información

Plan mensualizado 

de caja Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

auxiliar 

administrativo No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

39 TRD

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS Información

Plan institucional 

de archivos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera almacen No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

40 TRD

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS Información

Procesos 

disciplinarios Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera

subdireccion 

administrativa No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina mensual 2022

41 TRD RECIBOS DE CAJA Información Recibos de caja Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de 

cada caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

administrativa y 

Financiera tesoreria No clasificada revisar Publica

Archivo 

Oficina diarios mensual 2022



ACCESO

Confidencialidad C Integridad I Disponibilidad D
Datos 

Personales

Tipo de 

Dato

V/R 

Críticidad

1 TRD

ANALISIS DE 

MUESTRAS DE 

PRODUCTOS 

NUEVOS Información

Analisis de 

productos 

nuevos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial quimica

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

2 TRD

ANALISIS DE 

MUESTRAS DE 

PRODUCTOS 

NUEVOS Información

Analisis de 

productos 

nuevos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial quimica

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

3 TRD

ANALISIS 

FISICOQUIMICOS 

Y 

ORGANOLPTICOS Información

Analisis 

fisicoquimico

s y 

organoleptic

os Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial quimica

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

4 TRD

ANALISIS DE LA 

CALIDAD DE LOS 

PRODUCTOS 

TERMINADOS Información

Analisis de la 

calidad de 

los 

productos 

terminados Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial quimica

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina mensual mensual 2022

5 TRD

CUBRIMIENTOS 

DE EVENTOS 

GUBERNAMENTA

LES Información

Cubrimiento 

de eventos 

gubernamen

tales Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial Subdireccion Comercial

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina semanales semanales 2022

6 TRD

INVENTARIO DE 

BIENES 

INMUEBLES Información

Inventario de 

bienes 

inmuebles Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial almacen

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina anuales anual 2022

7 TRD

INVENTARIO DE 

BIENES MUEBLES 

EN SERVICIO Información

Invetario de 

bienes en 

servicio Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial almacen

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina anuales anual 2022

8 TRD

INVENTARIO DE 

MANTENIMIENT

O DE RECURSOS 

FISICOS Información

Inventario de 

mantenimie

nto de 

recursos 

fisicos Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial almacen

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina anuales anual 2022

9 TRD

PLAN DE MEDIO 

PARA 

PUBLICIDAD Y 

MERCADEO 

COMERCIAL Información

Plan de 

medios para 

publicidad y 

mercadeo 

comercial Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

10 TRD

INFORME DE 

CIERRE MENSUAL 

DE ALMACEN Información

Plan de 

medios para 

publicidad y 

mercadeo 

comercial Información Información Español Fisico Texto

Archivo de 

gestion Baja 0 Moderado 0 0 0 No Publico Baja Disponible

Depende de cada 

caso

Depende de cada 

caso

Subdireccion 

Comercial Almacen

no 

clasificada Publica

Archivo 

Oficina anual anual 2022

N° Proceso

Nombre del 

Activo o Título 

de la Categoría

Descripción

(Funcionalidad)

Series y Sub-

Series

INFORMACIÓN BÁSICA PROPIEDAD GESTIÓN CLASIFICACIÓN ESQUEMA DE PUBLICACION

Custodio
Descripción / 

Observaciones
Tipo Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato Ubicación

Clasificación

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constitucional

Fundamento 

Jurídico
Propietario

Frecuencia de 

Actualización

Fecha Generación 

Información
Usuarios

Fecha de 

Clasificació

n

Plazo de la 

Clasificación o 

Reserva

Clasificación
Lugar de 

Consulta

Frecuencia de 

Generación de la 

Información


