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NOMBRE PROCESO

PROCESO DE CONTRATACION

l LIDER DEL PROCESO

Juridico

OBJETIVO: Adelantar los procesos de licitacion y contratacién de prestacion de servicios, de bienes y de personal necesario para el
funcionamiento de la Unidad de Licores del Meta.
ALCANCE: Garantizar el adecuado cumplimiento de los parametros legales en materia contractual dentro de la entidad.
MARCO NORMATIVO: | Ver Normograma PLE-FR-01
PROVEEDORES ENTRADAS ACTIVIDADES DEL PROCESO SALIDAS CLIENTES
. Solicitud de la necesidad. Planear: Solicitud de la necesidad. .
Dependencias ULM Gerencia

Estudios previos.

Gestidon Financiera

Certificado de
disponibilidad Presupuestal

Gestion administrativa

Solicitud Certificado Plan
anual de Adquisiciones.

Gestion Comercial

Certificado Plan anual de

¢ Recepcidn de la solicitud de necesidad.

e Solicitud de expedicion del Certificado Plan
anual de Adquisiciones.

o Solicitud de expedicion del Certificado de
Disponibilidad presupuestal.

e Elaboracion de estudios previos.

Solicitud de CDP

Gestion financiera

Solicitud Certificado Plan

Gestion Comercial

Adaquisiciones. o Determinacion del tipo de invitacién a los | @nual de Adquisiciones.
Gerencia Solicitud de CDP contratistas.
Empresas Propuesta econémica. Hacer: Invitaciones privadas. Empresas
Contratistas Documentos asociados a la e Elaboracién de invitaciones privadas, para la | Certificado de idoneidad. | Contratistas

contratacion.

Analisis de capacidad

Financiera y organizacional.

presentacion de propuestas econdémicas.

e Elaboracién de invitaciones publicas en el
SECOP.

informe de evaluacion de
seleccion.
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Gestion financiera Andalisis del Sector. e Solicitar y recibir documentos asociados. Invitaciones publicas. Plataforma SECOP
o Elaborar andlisis del sector. Anexos de Documentos

« Recibir analisis financiero y organizacional del | 350¢iados.

Gerencia Acta de cierre de las contratista. Andlisis del sector. Gerencia

propuestas econdmicas. , . ) . A .
« Radicar Acta de cierre e informe de evaluacion | Analisis de capacidad

. Financiera y
Informe de evaluacién de de seleccion. organizacional.
seleccion. o Expedicién de la Aceptacién de la oferta y
Certificado de idoneidad. Minuta del contrato.
e Elaboracién de la Minuta. Minuta del contrato. Juridica

Gerencia Aprobacién de la minuta del | Verificar: Solicitud de registro Gestién financiera

contrato. e Revisar Minuta del contrato, pdlizas de presupuestal.
Contratista Aprobacion de la minuta del garantias y documentacion de soporte.

contrato. e Modificacion, adicién o prérroga del contrato.

. , e Suscribir el contrato.
Pdlizas de garantias.

— i } e Adelantar solicitud de Registro Presupuestal. ' i -
Gestion Financiera Registro presupuestal Estudios previos. Supervisor

e Nombrar supervisor. i
Analisis del sector.
e Adelantar la suscripcién del Acta de Inicio.

Andlisis financiero y

Supervisor Acta de inicio. e Control y seguimiento del Contrato, por el organizacional.
Formato Control de supervisor.
legalidad precontractual. Minuta del contrato.

Doc. Legal del contratista.
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Supervisor informes de Supervision del | Actuar: Gerencia
contrato. « Presentar informe de la Supervision. Informes de Supervision
Formato de control de + Tomar decisiones y acciones frente a los del contrato.
legalidad Pos-contractual. informes del supervisor. Certificado de
Certificado de ¢ Diligenciar formato de control de legalidad. cumplimiento. Gestion
cumplimiento. e Expedir certificado de Cumplimiento. Acta de liquidacién. Administrativa
e Recibir facturas o Cuenta de cobro del ’
Acta de liquidacién. contratista.
Contratista Cuenta de cobro. «  Elaborar cuenta de cobro. Cuenta de cobro.
o Levantar Acta de liquidacion. Gestién Financiera
¢ Expedir Certificaciones al contratista.
Contabilidad Recibos de pagos Certificaciéon del contrato. | Contratista

anticipos.

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogsl
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RECURSOS:
INFRAESTRUCTURA AMBIENTE DE TRABAJO
Oficina, muebles de oficina (escritorio y archivador), equipo de cémputo, Buena iluminacién, aire acondicionado, bajo ruido.
impresora, red de Intemet, teléfono, sala de juntas y auditorio.
SEGUIMIENTO Y MEDICION:
Ver matriz de indicadores PLE-FR-02
CONTROL DE CAMBIOS
Fecha de solicitud Descripcién detallada del cambio / modificacién Fecha de vigencia Versién
01/11/2015 Actualizacién de actividades y formatos relacionados. 01/11/2015 01
e - eSS
=72

’ 7 7/
Nombre: Juan Carlos Saravia Nombre: Luis Gabriel Mendez Nombre: Edisson Rosera  /
Cargo: Consultor Cargo: Representante Alta Direccién Cargo: Gerente
Fecha: 01/11/2015 Fecha: 01/11/2015 Fecha: 01/11/2015 {

\
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NOMBRE PROCEDIMIENTO: PLANEACION DE LA CONTRATACION
OBJETIVO: Planear la gestién de los tramites de contratacion que la empresa requiera efectuar, a manera de facilitar las
posteriores etapas; (Pre, In y Pos) contractual para la Unidad de licores del Meta.
ALCANCE: Garantizar el adecuado cumplimiento de los parametros legales en materia contractual dentro de la entidad.
MARCO NORMATIVO: Ver PLE-FR-01 Normograma
CONCEPTOS Y DEFINICIONES

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP): Es el documento expedido por el responsable de presupuesto, mediante el cual se
garantiza la existencia de apropiacién presupuestal disponible, libre de toda afectacion presupuestal y suficiente para respaldar los actos
administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto o se hace la aprobacién presupuestal.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA): es el instrumento de planeacion contractual que facilita la proyeccion financiera y presupuestal y
permite reconocer la naturaleza estratégica de las compras.

N Flujograma Tarea (Descripcion de la Actividad) Responsable
(]
Por medio del formato GCT-FR-01 FORMATO DE SOLICITUD DE LA NECESIDAD Area o departamento
Diligenciado por el area interesada, se tramita la necesidad de bienes de consumo, interesado.
1 bienes devolutivos y/o servicios que requiere, por medio del proceso de contratacion.
) 1 Gestion de la

contratacion

v
S @ La solicitud es dirigida de la gestién de contratacién a la gerencia para la revision y Gerencia
@ aprobacién.
i ©
L NO

3 Informar a quien solicito la necesidad que no fue aceptada y los motivos o sugerencias | Gerencia

de cambio.
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unidadasticoresdeimeta PROCEDIMIENTO PLANEACION DE LA CONTRATACION
Versién: 01 , Emisién y vigencia: 01/11/2015 | Cédigo: GCT-PR-01 Pagina 2 de 3
l\AJ Se genera la solicitud del Certificado de disponibilidad Presupuestal a la Gestion | Gerencia
4. Financiera, y Plan Anual de Adquisiciones a la Gestién Comercial. Diligenciar formatos
4 GCT-FR-03 SOLICITD CDP. Y GCT-FR-04 SOLICITUD Y CERTIFICADO PLAN ANUAL | Area o departamento
DE ADQUISICIONES. interesado.
Y .
S| @ De ser necesaria la contratacion de personal se diligencia el formato GCT-FR-02 Area o departamento
5. 5 PERFILES, OBLIGACIONES Y CERTIFICADO DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL. interesado.
@ A la Gestién Administrativa.
NO
v
Se examina la solicitud para la expedicion o del Certificado de No Existencia de Personal | Gestion Administrativa
6. 6 por la Subdirectora Administrativa y Financiera. Se finaliza la diligencia del formato GCT-
FR-02 PERFILES, OBLIGACIONES Y CERTIFICADO DE NO EXISTENCIA DE
1 PERSONAL.
v
7 Se examina la solicitud para la expedicion o del Certificado de Disponibilidad | Gestién Financiera
7 Presupuestal por la Subdirectora Administrativa y financiera, y Certificado Plan Anual de
) Adquisiciones por el Profesional Almacenista. Se finaliza la diligencia del formato GCT- | Gestién Comercial
FR-04 SOLICITUD Y CERTIFICADO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.
v o . .
Se elabora los Estudios previos de la contratacién por el Area o departamento interesado, Area o departamento
8 dependiendo de conformidad con la naturaleza del bien, servicio u obra publica a | interesado.
8 contratar. Se diligencia el formato GCT-FR-05 ESTUDIOS PREVIOS. Entre otras cosas
v debe contener; la descripcion de la necesidad, el cédigo y tipo de rubro, N° de Certificado | Gestién de contratacién
de Disponibilidad Presupuestal, Objeto a contratar, lugar y tiempo de ejecucion, las
obligaciones de las partes y la modalidad y factores de seleccién.
Y
9 Fin Fin del proceso de planeacion.

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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Version: 01 Emisién y vigencia: 01/11/2015 | Cédigo: GCT-PR-01 Pagina 3de 3
RIESGOS POTENCIALES

Ver SCO-FR-07 Formato Matriz de Riesgos

CONTROL DE REGISTROS
Ver SGC-FR-01 Listado Maestro de Documentos
Ver SGC-FR-02 Listado Maestro de Formatos

CONTROL DE CAMBIOS
Fecha de Descripcion detallada del cambio / modificacién Fecha de Vigencia Version
Solicitud
01/11/2015 Actualizacion de actividades y formatos relacionados. 01/11/2015 01
} - T —— .\
e
Nombre; Juan Carlos Saravia Nombre: Luis Gabriel Mendez Nombre: Edisson Roserd_ /
Cargo: Consultor Cargo: Representante Alta Direccion Cargo: Gerente —
Fecha: 01/11/2015 Fecha: 01/11/2015 Fecha: 01/11/2015 \

N

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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Versién: 01 Emisién y vigencia: 01/11/2015 | Cédigo: GCT-PR-02 Pagina 1 de 3
NOMBRE PROCEDIMIENTO: CONTRATACION
OBJETIVO: Recopilar y verificar las propuestas econémicas presentadas por los contratistas a fin de encontrar y pactar la mas
conveniente para la Unidad de Licores del Meta.
ALCANCE: Garantizar el adecuado cumplimiento de los pardmetros legales en materia contractual dentro de la entidad.
MARCO NORMATIVO: Ver PLE-FR-01 Normograma

CONCEPTOS Y DEFINICIONES

SECOP: Es el Sistema Electrénico de Contrataciéon Publica que a partir de 2013 es administrado por Colombia Compra Eficiente.

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE: Es una entidad descentralizada de la rama ejecutiva del orden nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa y financiera, adscrita al Departamento Nacional de Planeacién. Que ofrece a los participes de la compra publica, herramientas para
facilitar los procesos y fortalecer sus capacidades para obtener mayor valor del dinero publico invertido en el sistema de compras y contratacion publica

especializadas para la realizacién de la obra o labor. Se diligencia el formato GTC-FR-07
INVITACION PUBLICA. La invitacidn publica se carga a la pagina web
www.colombiacompra.gov.co. Junto con los Estudios previos y Anexos.

| colombiana.
N° Flujograma Tarea (Descripcién de la Actividad) Responsable
INICIO Con los Estudios previos realizados por el responsable del Area generadora de la Gesti6én de Contratacién
necesidad, se determina la como realizar las invitaciones de los contratista teniendo en
1. cuenta el objeto del contrato. Estas pueden ser por invitaciones privadas o invitaciones
1 publicas en el SECOP.
Las invitaciones, a presentacion de propuestas econdmicas, son enviadas a los contratistas
y como privadas cuando estos han realizado con anterioridad contratos con la Unidad de Gestién de Contratacion
2 @"— 2 Licores o cuando previa evaluaciéon se determine a ciertas empresas, como convenientes
para el objeto del contrato. Se diligencia el formato GTC-FR-06 INVITACIONES PRIVADAS.
65 Enviadas las invitaciones, se espera la llegada de las propuestas econdmicas, junto con los
3 Las invitaciones publicas son enviadas cuando el objeto del contrato requiere de empresas Gestién de Contratacién

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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Por medio de los correos electronicos; unidaddelicoresdelmeta@gmail.com y
presupuesto@unidaddelicoresdelmeta.com se reciben las observaciones a la Invitacion
Publica.

Las propuestas econémicas son recibidas por la auxiliar administrativa de contratacion, para
verificar toda la documentacion legal. Y poder remitirlas con la gerencia y el érea juridica.
Los contratistas deben ademas diligenciar los formatos GCT-FR-10 FICHA TECNICA
DATOS PROPONENTE y GCT-FR-11 ANALISIS FINANCIERO Y ORGANIZACIONAL.

Vencido el plazo de presentacion de propuestas, se levanta el acta de cierre, mediante el
formato GCT-FR-08 ACTA DE CIERRE DE PRPUESTAS.

Gestién de contratacion
Gerencia
Juridica

Contratistas

Con las propuestas econémicas recibidas, se procede a realizar el andlisis o estudio del
sector para obtener un comparativo de las empresas y sus respectivas cotizaciones, con
contratos anteriores de igual objeto. Se diligencia formato GCT-FR-09 ESTUDIO DEL
SECTOR.

Gestion de contratacién

Los proponentes entran a una verificacion de la capacidad juridica, que se registra en el
formato GCT-FR-12 INFORME DE EVALUACION DE SELECCION. En el mismo se
manifiesta el criterio de evaluacién de la propuesta mas favorable y se concluye con la
adjudicacién del proceso al proponente selecto. El informe debe ser enviado a los
proponentes cuando estos sean de invitacién privada. Y publicado en el SECOP cuando
sean de invitacién publica.

Se expide el GCT-FR-13 ACEPTACION DE LA OFERTA y GCT-FR-14 CERTIFICADO DE
IDONEIDAD al proponente selecto.

Gestion de contrataciéon
Gerencia

Juridica

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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La auxiliar administrativa de contratacién elabora la Minuta del contrato, mediante formato Gestion de contratacion
GCT-FR-16 MINUTA DE CONTRATO O CONVENIO, se realiza una verificaciéon de la
documentacion del contratista y la Unidad de Licores para la suscripcién del contrato Contratista
mediante formato GCT-FR-15 CONTROL DE LEGALIDAD PRECONTRACTUAL, que debe
ser anexado a la minuta junto con el GCT-FR-17 ACTA DE APROBACION DE POLIZAS
DE GARANTIAS.

Finalmente la Minuta del contrato es revisada por el asesor juridico, y suscrita por el gerente | Juridica

y el contratista. Gerencia
Contratista

9. Fin

Fin del proceso de contratacion.

RIESGOS POTENCIALES
Ver SCO-FR-07 Formato Matriz de Riesgos

CONTROL DE REGISTROS
Ver SGC-FR-01 Listado Maestro de Documentos
Ver SGC-FR-02 Listado Maestro de Formatos

CONTROL DE CAMBIOS
Fecha de Solicitud Descripcion detallada del cambio / modificacién Fecha de Vigencia Versién
01/11/2015 Actualizacién de actividades y formatos relacionados. 01/11/2016 01
Elaborado por: ] Revisado por: Aprobado por:
oo S =E
g —_— 7

Nombre: Juan Carlos Saravia Nombre: Luis Gabriel Mendez Nombre: Edisson Rosefo [/

Cargo: Consultor Cargo: Representante Alta Direccion Cargo: Gerente \

Fecha: 01/11/2015 Fecha: 01/11/2015 Fecha: 01/11/2015 \

N
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unidedonlicoresdeimets PROCEDIMIENTO POSCONTRACTUAL
Versién: 01 Emisién y vigencia: | Codigo: GCT-PR-03 Pagina 1 de 4
NOMBRE PROCEDIMIENTO: POSCONTRACTUAL
OBJETIVO: Garantizar la adecuada continuidad de las labores expresas en el contrato para la satisfacciéon de los fines
perseguidos por la Unidad de Licores del Meta.
ALCANCE: Garantizar el adecuado cumplimiento de los parémetros legales en materia contractual dentro de la entidad.
MARCO NORMATIVO: Ver PLE-FR-01 Normograma

CONCEPTOS Y DEFINICIONES
Supervisién o interventoria: Conjunto de funciones o actividades desempefiadas por un responsable designado o contratado para el efecto, que
realiza el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por parte del contratista, con la finalidad de promover la ejecucion satisfactoria del
contrato, mantener permanentemente informado al ordenador del gasto de su estado técnico, juridico y financiero, evitando perjuicios a la entidad y al
contratista o parte del negocio juridico.

N° Flujograma Tarea (Descripcion de la Actividad) Responsable
Mediante formato GCT-FR-18 NOMBRAMIENTO DE SUPERVISOR Se nombra a un Gestion de

funcionario competente de la Unidad de Licores como Supervisor de la obra. En prevision | Contratacion
de que el nombramiento de un supervisor, no satisficiese los requerimientos de

Sl
1 <D<> verificacién y seguimiento Técnico de la obra, se contratara un profesional Interventor.

Nota 1. Interventoria: Consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del

NO  contrato realice una persona natural o juridica, contratada para tal fin por la entidad
estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la
materia, 0 cuando la complejidad o la extensién del mismo lo justifiquen.

i El supervisor encargado por la ULM recibe la documentacién correspondiente al contrato | Gestién de
2 por la auxiliar administrativa de contratacion, para adelantar sus procesos de revision y Contratacién
control. Supervisor/interventor

]

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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&

El supervisor debe hacer una revision de los Estudios Previos, minuta del contrato,
propuesta del contratista, acta de aprobacion de pélizas de garantias y documentacion
legal de la empresa y/o representante.

Una vez verificada la documentacion, el supervisor debe convocar al contratista para la
suscripcion del acta de inicio, que debe incluir los Ultimos detalles para la ejecucion del
contrato. Se diligencia formato GCT-FR-19 ACTA DE INICIO.

Supervisor/interventor

Contratista

-

H

El supervisor debe ejercer el control y seguimiento de la ejecucion del contrato dentro de
lo previsto en la minuta y acta de inicio. Y generar los informes en los periodos
establecidos, que incluya la informacién inicial del contrato y modificaciones de haber
lugar, los avances en la ejecucion del contrato, cumplimiento de las obligaciones de
seguridad social y balance financiero de ejecucién del contrato a la fecha. Con los anexos
correspondientes.

Emplear formato GTC-FR-20 INFORME DEL SUPERVISOR

Supervisor/interventor

Contratista

El supervisor debe recibir las facturas y cuentas de cobro del contratista, y reunir los
demés documentos de requisito para los pagos mensuales. Se debe inciuir ademas el
GCT-FR-22 CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO, asi como diligenciar el formato
GCT-FR-23 VERIFICACION DOCUMENTAL PARA RADICACION DE CUENTAS DE
COBRO.

Se elabora la cuenta de cobro por la Gestion financiera. El supervisor verificar que se
generen los pagos de forma oportuna.

Supervisor/interventor
Contratista

Gestion Financiera

v
%0

Toda vez que el supervisor asi lo considere, el supervisor presentara al érea juridica
comunicados para realizacion de Actas Modificatorias.

Supervisor/interventor

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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unidsddeticorescoimets PROCEDIMIENTO POSCONTRACTUAL
Version: 01 Emisién y vigencia: | Cédigo: GCT-PR-03 Pégina 3 de 4
El asesor Juridico levantara Actas modificatorias mediante formato para realizar cambios Area Juridica
en la ejecucion y cuantia, declarar la terminacién anticipada y/o liquidacion por mutuo
7. 7 acuerdo. Gerencia
Las Actas modificatorias seran aprobadas por la gerencia y el contratista. Contratista

Finalizada la ejecucion total del contrato, el supervisor construye el GCT-FR-24 ACTA DE | Supervisor/interventor
LIQUIDACION, y la presenta ante el contratista, el Gerente y el asesor juridico para su

v revision y aprobacion. Area Juridica
8 8 El supervisor debe presentar el informe final y toda la documentacion generada en el Gerencia
: transcurso de la ejecucion del contrato, a la Gestién de contratacion para salvaguardar en
el archivo. Contratista
Se expiden nuevamente los formatos GCT-FR-22 y GCT-FR-23 para la generacion de la
cuenta de cobro del pago final.
v
De ser solicitada por el contratista, la auxiliar administrativa de contratacion genera el Gestion de
9. 9 formato GCT-FR-25 CERTIFICACION A CONTRATISTA. Contratacion
v

10 @ Terminacién del contrato
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Version: 01 Emision y vigencia: | Cédigo: GCT-PR-03 Pagina 4 de 4
RIESGOS POTENCIALES
Ver SCO-FR-07 Formato Matriz de Riesgos
CONTROL DE REGISTROS
Ver SGC-FR-01 Listado Maestro de Documentos
Ver SGC-FR-02 Listado Maestro de Formatos
CONTROL DE CAMBIOS
Fecha de Solicitud Descripcion detallada del cambio / modificacion Fecha de Vigencia Versién
01/11/2015 Actualizacién de actividades y formatos relacionados. 01/11/2015 01
Elaborado por: I Revisado por: | Aprobado por:
— ] V4
Nombre; Juan Carlos Saravia Nombre: Luis Gabriel Mendez Nombre: Edisson Rosgro
Cargo: Consuttor Cargo: Representante Alta Direccion Cargo: Gerente
Fecha: 01/11/2015 Fecha: 01/11/2015 Fecha: 01/11/2015 \

N
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[ Fecha: | l
Dependencia generadora:
Asunto:
Descripcion de la solicitud:
Elaborado por: Revisado por:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo.
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Villavicencio, Fecha 21 de enero 2020

OBJETO A CONTRATAR: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE UN
TECNOLOGO EN SISTEMAS PARA EL AREA DE SISTEMAS DE LA UNIDAD DE LICORES
DEL META.

No. DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
REQUERIDOS: 1

OBLIGACIONES: 1. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato. 2. El contratista
de manera independiente, sin subordinacion o dependencia, utilizando sus propios medios,
elementos de trabajo, prestara los servicios profesionales para la Unidad de Licores del Meta.
3. Acreditar mensualmente el pago de salud, pension, ARL, y parafiscales en caso que aplique,
de sus propios recursos. 4. Brindar soporte técnico para las diferentes plataformas donde se
requieran informes (contraloria Departamental, Supersalud, Contraloria General de la
Republica, Departamento de la Funcion publica, SECOP, FURAT, SIGET, Comision Nacional
del Servicio Civil, S| OBSERVA, SUIT, y las demas que le sean asignadas por el supervisor).5.
Apoyar la actualizacién de las versiones de software financiero y contable. 6. Apoyar la
actualizacion en el programa software adquirido por la Unidad, cuando sea necesario.7. Brindar
soporte técnico en las dreas de contabilidad, tesoreria, presupuesto, Aimacén y las demas areas
que lo ameriten. 8. Realizar copia de seguridad del sistema de informacién contable y financiero
y copia de seguridad del servidor. 9. Administrar y mantener actualizada la pagina web
institucional de la ULM y las redes sociales de la ULM, la informacién publicar debera ser
aprobada previamente por el supervisor. 10. Monitorear la intranet de la Unidad de Licores del
Meta, con el objeto de mejorar la transmisién y emision de datos. 11 Registrar las importaciones
de la plataforma Windows server 2008 entreprisex64. 12. Realizar soporte y mantenimiento
preventivo a los equipos de computos de propiedad de la ULM cuando sea necesario. 13.
Elaborar Estudios previos de acuerdo a la idoneidad y experiencia cuando sea necesario.

PERFIL TECNOLOGO EN SISTEMAS
EDUCACION: TECNOLOGO EN SISTEMAS

HABILIDADES Y APTITUDES: creativo, innovador, dinamico, responsable, con experiencia
en el manejo de redes de comunicaciones y mantenimiento de equipos y soporte tecnolégico.

EXPERIENCIA: 6 afios de experiencia laboral, en el campo de redes de comunicaciones,
soporte y mantenimiento de equipos.

OSCAR ARMANDO ALEJO CANO
GERENTE ULM
Proyect6 Soranyi Carolina Cruz Cruz

NOTA: Remitase este documento a la Gesti6n de talento Humano, para que expida Ia certificacion.
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Fecha 20 de enero del 2020
CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL

EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
DE LA UNIDAD DE LICORES DEL META

CERTIFICA

Que, revisada la planta de personal del nivel central del Departamento del Meta, se encontré
que no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrollo del objeto a contratar.

SORANY! CAROLINA CRUZ CRUZ

Cra23 N* 33»21! Bamo eiNogsl
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FORMATO PERFILES, OBLIGACIONES Y
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Version: 01
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Elaborado por:

Nombre: Nelcy Gutierrez Nombre: Soranyi Carolina Cruz

Revisado y aprobado por:

Cargo:

Cargo:
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Version: 01 Emisién y vigencia: 01/09/2015

| Cédigo: GCT-FR- 03
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[FECHA: |

GASTO:

DEPENDENCIA ORDENADORA DEL

RUBRO PRESUPUESTAL:

NOMBRE DEL RUBRO:

OBJETO DEL GASTO:

TERMINO DE EJECUCION:

VALOR:

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo:. Cargo: Cargo:
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‘@' GESTION DE CONTRATACION
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Versién: 01 Emisién y vigencia: 01/09/2015 Cédigo: GCT-FR- 04 Pagina 1 de 2

Villavicencio, Fecha

Doctor (a)

Profesional universitaria Almacenista

Gestién Comercial

Unidad de licores del Meta

Asunto: Tramite de Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones
Cordial Saludo:

Comedidamente me permito solicitar se sirva certificar que el objeto u objetos que se describen a continuacién
se encuentran registrados en el Plan Anual de Adquisiciones.

CODIGO .
UNSPSC DESCRIPCION OBJETO VALOR TOTAL
Atentamente,
Ordenador del Gasto
Cargo
Dependencia

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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FORMATO SOLICITUD Y CERTIFICADO PLAN
unidaddelicoresdelmeta ANUAL DE ADQUISIC|ONES
Versién: 01 Emisién y vigencia: 01/09/2015 Cédigo: GCTFR- 04 Pagina 2 de 2
Fecha

EL SUSCRITO PROFECIONAL UNIVERSITARIO ALMACENISTA DE LA GESTION COMERCIAL
DE LA UNIDAD DE LICORES DEL META

CERTIFICA

Que el producto o servicio anteriormente descrito se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones con
vigencia del afio , por un valor de:

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre; Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo:
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Villavicencio,
Doctor:
Gerenté

Unidad de Licores del Meta

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7°y 12° del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, decreto 1510 de 2013, acuerdo 001 de 2009 y de conformidad con lo
establecido en el Decreto 0010 de 2002, la Unidad de Licores del Meta es una
Unidad Administrativa Especial con personeria juridica, que goza de autonomia
administrativa, por lo tanto contamos con un régimen especial de contratacién, me
permito presentar el estudio previo de oportunidad y conveniencia para lievar a cabo
la presente contratacion.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

AREA SOLICITANTE:

RUBRO: Los compromisos contractuales que se deriven del contrato requerido,
seran con cargo al rubro presupuestal , del presupuesto de
gastos de la actual vigencia fiscal.

PRESUPUESTO: Certificado disponibilidad presupuestal No. Del de
de 20__.
OBJETO A CONTRATAR:

LUGAR DE EJECUCION:

VALOR DEL CONTRATO:

Cra 23 N* 33-211 Basrio ef Nogsl
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UNIDAD DE LICORES DEL META
GESTION DE CONTRATACION
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DESEMBOLSOS Y PAGOS: La Unidad de Licores del Meta desembolsara los
dineros presupuestados para la futura contratacion en ( ')} mensualidades
vencidas por valor de PESOS M/CTE ($ ), Previa

presentacion de un informe elaborado por el contratista, con la totalidad de las
actividades desarrolladas en el presente contrato y sus respectivos anexos al
supervisor, planilla del pago de aportes parafiscales y este a su vez certificara al
contratista por haber realizado las actividades a entera satisfaccion del supervisor y
de la Unidad de Licores del Meta, para el ultimo pago se elaborara acta de
liquidacion entre las partes.

TIEMPO DE EJECUCION DEL CONTRATO: el tiempo estimado para la ejecucién
del contrato es de ( )

iTEM DEL PLAN DE COMPRAS O DE CONTRATACION: El objeto a contratar se
encuentra consagrado dentro del plan de compras de la entidad para la

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE LICORES DEL META. En cumplimiento del
objeto del Contrato se compromete: 1) Cancelar el valor pactado en el contrato en
las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor certifique el
cumplimiento del objeto contractual, 2) Constituir la reserva presupuestal que
garantice el giro de los recursos, 3) Nombrar un funcionario como Supervisor del
contrato, dentro de los términos que no afecten el desarrollo normal del mismo, 4)
Las demas estipuladas en el Decreto 1510 de 2013, y las que se desprendan de la
naturaieza del contrato o convenio.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 1). Ejecutar idénea y oportunamente el
objeto del contrato. 2). El contratista, de manera independiente, sin subordinacion o
dependencia, utilizando sus propios medios, elementos de trabajo, prestara los
servicios de , para la Unidad de Licores del Meta. 3).
Acreditar mensualmente el pago de los aportes de ARP, Pensién y Salud de forma
independiente y de sus propios recursos para el personal que necesite para ejecutar
el objeto contractual y actividades que se depreden del mismo. Demas gue sean
necesarias.

SUPERVISION: El Departamento del Meta ejercera la supervision del presente
contrato, a través de Ordenador del gasto o quien este designe, quien tendré las

: Cra 23 N* 33 211 Barrio ¢l Nogal
copnedaddchicoresdetma 1/ e-mail: - B Ny doaddld whi

Tcléfonos 6705613 6705614 6705629

Villavicencio - Meta

%




UNIDAD DE LICORES DEL META
GESTION DE CONTRATACION

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
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siguientes funciones: 1) Rendir informes escritos los cuales deben contener el
resumen del desarrollo del contrato. 2) Suscribir las actas de inicio y de liquidacion
del contrato. 3) Informar oportunamente a la oficina juridica cualquier anomalia o
incumplimiento por parte del contratista. 4) Todas aquellas actividades que
garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del contrato de acuerdo con el
programa establecido y las demas contenidas en la ley. 5) Los supervisores
responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la constitucion y la ley (articulo 51 de la ley
80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcién-Ley 1474 de 2011). 6) Elaborar
cronograma de actividades, las que seran presentadas al contratista para el
desarrolio de las obligaciones a cumplir.

DOCUMENTOS ANEXOS QUE ACOMPANAN EL ESTUDIO PREVIO:

1. Solicitud de la necesidad
2. Solicitud de disponibilidad presupuestal
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

MODALIDAD DE SELECCION:
FACTORES DE SELECCION:

Que de conformidad con el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, “por medio de ia
cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de
1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con recursos
publicos”, la cual entré a regir a partir del 16 de enero de 2008, las empresas
industriales y comerciales estatales que se encuentren en competencia con el sector
privado nacional o internacional o desarrolien su actividad en mercados
monopolisticos, se regiran por las disposiciones legales y reglamentarias aplicabies
a sus actividades econdmicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 13 de la misma ley, segun el cual, las entidades estatales que por
disposicién legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto
General de Contratacién de la Administracién Publica aplicaran en desarrolio de su
actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los principios de la
funcién administrativa y de la gestion fiscal, de que tratan los articulos 209 y 267 de
la Constitucién Politica, y estardn sometidas al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto legaimente para la contratacion estatal;

Cra 23 N* 33211 Bamio ¢l Nogsl
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En virtud a los dispuesto en el articulo 93 de la ley 489 de 1998, Los actos que
expidan las empresas industriales y comerciales del Estado para el desarrolio de su

actividad propia, industrial o comercial o de gestion econdmica se sujetaran a las
disposiciones del Derecho Privado.

En concordancia con el acuerdo 001 de 2009, por el cual se adopta el reglamento
para la contratacion de bienes y servicios de la UNIDAD DE LICORES DEL META,
capitulo Il articulo 13, la seleccidn del contratista para el presente proceso se

realizara mediante de conformidad con el (literal __), del
presente articulado, en razén a la cuantia del contrato.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De acuerdo a lo establecido en el Art. 4 de la Ley 1150 de 2007, LA UNIDAD DE
LICORES DEL META, ha estimado establecer como riesgos previsibles
involucrados en la contratacion para este proceso los siguientes:

(IDENTIFICACION | QUIEN LO ASUME MEDIDAS PARA EVITAR,
DEL RIESGO PREVENIR, TRANSFERIR,
COMPARTIR, RETENER O MITIGAR
EL RIESGO

GARANTIAS: El contratista una vez suscrito el contrato deberd constituir a favor
de la UNIDAD DE LICORES DEL META la Garantia Unica que ampare los siguientes
riesgos: 1) CUMPLIMIENTO: POR EL 20% del valor total del contrato por un
término igual a su ejecucion y cuatro meses mas 2) POR SALARIOS
PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES DEL PERSONAL
EMPLEADO: por el 10% del valor total del contrato o convenio, un término igual a
la vigencia del mismo y tres (3) afios mas. 3) AMPARO RESPONSABILIDAD
EXTRACONTRACTUAL: POR EL 10% del valor del contrato, por un término igual
a la ejecucién del mismo. PARAGRAFO: Es de anotar que para la liquidacién del
contrato, se exigira al contratista la extensién o ampliacion, de ser el caso, de la
garantia Unica del contrato para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad al mencionado acto
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EXCEPCIONES AL OTORGAMIENTO DEL MECANISMO DE COBERTURA DEL
RIESGO:

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: Como quiera que el presente estudio previo forma
parte integral del futuro contrato a celebrarse, se entiende incorporada una clausula
de indemnidad conforme a la cual, sera obligacién del contratista mantener indemne
a la Unidad de Licores del Meta de cualquier reclamacion proveniente de terceros
que tenga como causa las actuaciones del contratista.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Al presente contrato le son aplicables las
disposiciones que en materia de interpretacion, modificacion, terminacion y
caducidad contempladas en los articulo 15, 16, 17, y 18 de la ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes que le adicione modifiquen o reglamenten.

CADUCIDAD: EL CONTRATANTE podra declarar la caducidad del presente
contrato por la ocurrencia de cualquiera de las causales previstas en los articulos
18 de la Ley 80 de 1993 y/o en las contempladas en los articulos 82 de la Ley 104
de 1993. Ejecutoriada la decision de caducidad se haran efectivas las garantias
contractuales.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: Una vez cumplidas las obligaciones del presente
contrato, declarada su caducidad, se procedera a su liquidacién de conformidad con
los articulos 60 y 61 de la ley 80 de 1993.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo. Cargo: Cargo.
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Villavicencio, - = de 20__
Sefores
ASUNTO:

Cordial saludo,

En cumplimiento de las normas de contratacion en especial al acuerdo 001 de 2009 por el
cual se adopta el reglamento para la contratacion de bienes y servicios de la Unidad de
Licores del Meta Articulo 13 de la seleccion del contratista para el presente proceso, me
permito invitarle a presentar propuesta econdmica para desarrollar el siguiente objeto:

Las actividades a desarrollar para la consolidaciéon del objeto contractual se encuentran
enmarcadas dentro del estudio previo del cual se anexa copia simple.

PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

Debera realizarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de la presente
invitacién. En horario de 7:30 AM A 12:00 PM Y DE 2:00PM A 6:00 PM, en la Cra 23 No.
33-211 barrio El Nogal.

Toda informacion suministrada debera ser veraz y estara sujeta a verificacion por parte de
la entidad contratante., de acuerdo con lo estipulado en el Art. 83 de la Constitucién Politica
y los articulos 286 a 296 del Codigo Penal Colombiano relacionados con la faisedad en
documentos publicos o priva segun sea el caso.

Es importante resaltar que el futuro contrato no implica relacién, subordinacién o
dependencia laboral de ninguna indole entre la Unidad de Licores del Meta y el contratista,
en consecuencia tampoco se generara ningun pago de prestaciones sociales.
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DOCUMENTOS REQUERIDOS:

Propuesta.
Formato Unico Hoja de Vida de la Funcién Publica (persona natural o juridico).
Declaracién Juramentada de Bienes de la Funcién Publica (persona natural o juridica)

Certificado de existencia y representacién legal {persona Juridica)
Acreditacion de Experiencia.

Documento de identificacion.

RUT.

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios).

Certificacion de afiliacion al sistema de seguridad social (SALUD Y PENSION).
Tarjeta Profesional. (Si es el caso).

Antecedentes Disciplinarios, fiscales y penales.
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Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo.
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ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
LICORES DEL META
OBJETO:
PRESUPUESTO OFICIAL: DE PESOSM/CTE($ -
m/cte.)
PLAZO:

( ) L .
CONTADO DESDE LA SUSCRIPCION DEL
ACTA DE INICIO

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LICORES DEL META convoca a las
veedurias ciudadanas para que ejerzan vigilancia preventiva y posterior del proceso
de gestion, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante las Entidades que
ejecutan el programa, proyecto o contrato y ante los organismos de control del
Estado para mejorar la eficiencia institucional y la actuacioén de los funcionarios
publicos de conformidad con lo establecido en la Ley 850 de 2003, para lo cual
pueden consultar este proceso en el Portal Unico de Contratacion Estatal
WWW.contratos.gov.co.

CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL

1.1. NECESIDAD QUE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LICORES
DEL META PRETENDE SATISFACER CON LA PRESENTE CONTRATACION

VER ESTUDIO PREVIO
1.2 MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta la cuantia, la modalidad de la seleccién que se debe adelantar
es la de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en la ley 1474 de 2011
articulo 94, reglamentado por el Decreto 1510 de 2013 articulo 84 y 85 que regula
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las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de

su chjeto.

1.3 OBJETO A CONTRATAR CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
1.3.1 OBJETO:

1.3.2 VALOR DEL CONTRATO:

El valor estimado para el presente proceso es de .~ PESOS M/Cte.
($ v m/cte.)

1.3.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO A
CONTRATAR

VER ESTUDIO PREVIO
1.3.3. FORMA DE PAGO O DE DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS:

LA UNIDAD DE LICORES DEL META cancelara al contratista un pago anticipado
por valordel - - - porciento ( - %) del valor del contrato y un segundo
pago por el -+ .. por ciento (- = %) restante cuando haya culminado y
cumplido el objeto del contrato y las obligaciones del mismo, Previa presentacion
de un informe elaborado por el contratista, con la totalidad de las actividades
desarrolladas sus respectivos anexos fotograficos al supervisor, certificado de
ingreso en el almacén de la ULM, planilla del pago de aportes parafiscales y este a
su vez certificara al contratista por haber realizado las actividades a entera
satisfaccién del supervisor y de la Unidad de Licores del Meta, para el pago se
realizara acta de liquidacién entre las partes.

1.3.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO

El contrato correspondera a un contrato de , segun Articulo 32 de la
Ley 80 de 1993, numeral __.

1.3.5 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El plazo de ejecucién del contrato es de ) : 5
calendario a partir de la suscripcion del acta de inicio sin superar el de
de 20__

1.3.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1). Realizar las obras que se encuentran viabilizadas en el proyecto presentado
(items, cantidades, presupuesto y especificaciones técnicas), cualquier
variacion debera ser previamente aprobada por el | Unidad de Licores. 2) Velar
por la afiliaciéon oportuna a las entidades de seguridad social y parafiscales
exigidas por la ley del personal vinculado al contrato. El contratista persona
natural se hara responsable del pago a la seguridad social como lo indique la
ley. 3) Atender de manera oportuna las observaciones escritas que le presente
la Unidad de Licores del Meta. 4) Responder oportunamente por las
obligaciones laborales que emanen del presente contrato. 5) Comunicar
oportunamente al supervisor del contrato las circunstancias precontractuales o
las que surjan en el desarrollo del contrato que puedan afectar el objeto del
mismo, la calidad del servicio o el correcto cumplimiento de sus obligaciones,
cualquiera sea la causa u origen, y sugerir a través de aquella, las posibles
soluciones. 6) Informar a la Unidad de Licores del Meta cualquier cambio que
sea necesario 0 conveniente realizar durante el proceso constructivo. 7)
Informar la necesidad de ejecutar obras extras o adicionales previo a su
ejecucion para que sean verificadas y viabilizadas por la Unidad de Licores del
Meta, esto debera contener la respectiva justificacién técnica y los anélisis de
precios unitarios. 8) Suscribir las pélizas de cumplimiento, pago de salarios y
prestaciones sociales, establecidas en el contrato. 9) Constituir y legalizar el
contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la adjudicacién y
entrega del contrato (al contratista). 10) Las demas que se requieran de acuerdo
con la naturaleza del contrato. 11) Cemrse alas espemf caciones, planos y/o
detalles suministrados por la Unidad de Licores del Meta y por la propuesta
presentada por este. Cuando a juicio del contratista sea conveniente variar los
planos o las especificaciones, sometera las variaciones junto con los estudios
correspondientes al supervisor explicando las causas que lo justifiquen, si estas

no se aprueban, el contratista se sujetard a los planos y especificaciones
acordados nngmalmanfe En caso de anrnhnr}ne ge nrnr\ndere al cambio, los

A SR~ dad ol

ajustes del plazo o de los precios que de ellos puedan desprenderse se
convendran con el contratista y se firmara el acta por las partes.12) Los
materiales y demas elementos que el contratista suministre para la ejecucion de
los trabajos que se le encomienden, deberan ser de primera calidad en su
género y para el fin a que se le destine. Los materiales que el contratista emplee
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en la ejecucién de los trabajos y que se encuentren deficientes podran ser

rechazados por el supervisor cuando no los encontrare convenientemente

adecuados. Se le solicitaréd al contratista la ficha técnica y los certificados de

calidad de los materiales los cuales son entregados por los proveedores con lo
cual se puede verificar la calidad del material. El supervisor debe inspeccionar
la calidad de los mismos.13) El contratista debera cumplir con las directrices
impartidas por el supervisor, si el contratista considera que algunos de los
trabajos que se exigen estan fuera de los estipulados en el contrato o si
considera injusta una orden o decisidon podra objetar dicha orden por escrito
durante los primeros diez dias calendario y para el efecto se haréd una reunidn
entre las partes. 14) El contratista debe reparar prontamente, y por su cuenta,
cualquier dafio o perjuicio que ocasione.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1) Realizar la entrega de los pagos comprometidos en esta seleccidn abreviada
en ia forma establecida. 2) Dar aprobacion a las facturas de cobro gue formuie
debidamente el Contratista.

1.4 INSTRUCCION PRELIMINAR

Antes de presentar su oferta, el interesado debera verificar que no se encuentra
incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y demas
prohibiciones para contratar con ia unidad de licores del meta, ias cuaies se
establecen en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011,
Decreto 1510 de 2013 y demas normas que regulan la materia. Ademas, se deberan
analizar con detenimiento el contenido de la presente invitacidon publica y los
estudios y documentos previos, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de
2011, sus decretos reglamentarios y en general las normas que regulan la
contratacion con las entidades publicas y en especial todos los aspectos que
puedan infiuir en su propuesta.

1.5 REGULACION JURIDICA

La presente Contratacion de Minima Cuantia, se regira por las leyes colombianas
vigentes, sobre todas y cada una de las materias que tengan relacion con su
desarrollo y ejecucién, pero sin limitarse a ellas, las laborales, tributarias, de
comercio, cambiarias, de transporte, ambientales y, en especial, por las normas
contenidas en la ley 1474 de 2011 y el decreto reglamentario 1510 de 2013.
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1.6 PRESUPUESTO OFICIAL:

El Presupuesto Oficial del presente proceso de seleccion se ha fijado en la suma de

El valor estimado para el presente proceso es de ~ pesos m/Cte. ($
IR m/cte.) IVA INCLUIDO respaldados en la Disponibilidad
Presupuestal N° del  de de 20__, con cargo al rubro
presupuestal - Denominado “ §

1.7 INFORMACION SUMINISTRADA

La Unidad de Licores del Meta, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion
Politica, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y sus decretos
reglamentarios, presume que toda la informacion que el proponente allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la entidad podré
verificar la informacion suministrada por el proponente y hacer las correcciones
aritméticas que considere.

1.8 CALIDADES DEL PROPONENTE

En la presente contratacion, podrén participar personas naturales, juridicas,
cConsorcios y uniones temporaies, nacionaies o extranjeras, consideradas
legalmente capaces de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y segun la
Ley 80 de 1993, cuyo objeto social cubra las actividades necesarias para cumplir
con el objeto de la presente contratacion, que no estén incursos en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion
Politica, en los Articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes

1.9 DE LA RECIPROCIDAD

Se concedera al proponente de bienes y servicios de origen extranjero, el mismo
tratamiento y en las mismas condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de
adjudicacion que el tratamiento concedido al proveedor nacional, exclusivamente
bajo el principio de reciprocidad, en los términos del articulo 20 de la Ley 80 de
1993.

1.10 INTERPRETACION, ACLARACION, MODIFICACION Y PUBLICACION DE
LOS DOCUMENTOS DE LA CONTRATACION
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El proponente debera examinar todas las instrucciones, condiciones especificas y
toda clase de informacién suministrada por La Unidad de Licores del Meta para
participar en el procesc de Contrataciéon de Minima Cuantia, las cuales constituyen
la unica fuente de informacién para la preparacion de la propuesta.

La Unidad de Licores del Meta publicara todos los documentos y actos en la pagina
www.colombiacompra.gov.co de conformidad con lo previsto en el articulo 3 del
Decreto1510 de 2013. En dicho sitio se podra consultar toda la informacion referente
al presente proceso de seleccion.

En caso de presentarse comunicaciones a través de correos electronicos, solo
tendran el caracter de informativas y no se entendera que son modificatorias de la
invitacién publica.

La invitacion publica conservara plena validez, mientras no sea modificada
expresamente por La Unidad de Licores del Meta y sélo a través de adendas
debidamente publicadas en la pagina www.contratos.gov.co

CAPITULO 2
ETAPAS DEL PROCESO

2.1. ETAPAS DEL PROCESO

En la presente Contratacion de Minima Cuantia se cumplird con las etapas
establecidas en la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1510 de 2013, reglamentario de
la modalidad de seleccion.

2.2. CRONOGRAMA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION EI
cronograma del proceso de seleccion que contiene las etapas del procedimiento a
seguir:

ITEN ACTIVIDAD FECHAS LUGAR

1 Publicacién invitacién y

: . www.colombiacompra.gov.co
estudios previos

Observaciones a la unidaddelicoresdeimeta@gmail.com

2 Invitacion Publica presupuesto@unidaddelicoresdelmeta.com
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Respuesta a las

3 ; www.colombiacompra.gov.co
observaciones
Cierre del proceso y Secretaria de Gerencia de la unidad de
4 |entrega de propuestas licores del Meta Cra. 23 No. 33-211 bario
Nogal
Verificacion de los Secretaria de Gerencia de la unidad de
5 | requisitos habilitantes licores del Meta Cra. 23 No. 33-211 bario

Nogal

Publicacion del informe de
6 |verificacion de requisitos
habilitantes del oferente

www.colombiacompra.gov.co

Plazo para presentacion de

unidaddelicoresdelimeta@gmail.com

7 observaciones al informe

presupuesto@unidaddelicoresdelmeta.com

de verificacion

Respuesta a las
8 |observacionesy
comunicacion de
aceptacion de la oferta

www.colombiacompra.gov.co

2.3. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES A LA INVITACION PUBLICA

Las consultas que se lleven a cabo acerca de esta invitacién publica, se deberén
formular a los siguientes correos electronicos: unidaddelicoresdelmeta@gmail.com,
presupuesto@unidaddelicoresdeimeta.com y/o a la direccion fisica Carrera. 23 No.
33-211 bario Nogal. Las consultas podran presentarse a partir del dia de la
publicacién de la invitacion hasta la fecha determinada en el cronograma incluido
en la misma.

2.4. PLAZO Y SITIC DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Los interesados en participar podran presentar su oferta en el lugar, fecha y hora
determinados previamente en el cronograma establecido en la presente invitacion
publica. La propuesta que se haga llegar en sitio y/u hora diferente a los
establecidos, no se entendera presentada por la entidad para el presente proceso y
no sera evaluada.
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2.5. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

En la fecha determinada en el cronograma de! procesc de seleccidn, la entidad dard
traslado del informe de evaluacion a los proponentes por un (1) dia habil, lapso en
el cual éstos podran presentar por escrito las observaciones que estimen
pertinentes. En ejercicio de esta facultad aquellos no podran completar, adicionar,
modificar 0 mejorar sus propuestas.

2.6. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Unidad de Licores del Meta manifestara mediante comunicacion, ia aceptacion
expresa e incondicional de la oferta, siempre que haya cumplido con las condiciones
exigidas en la invitacion publica. Igualmente en dicha comunicacion la Unidad de
Licores manifestara los datos de contacto de la Entidad y del supervisor o
interventor designado, segun el caso. Con la publicaciéon de la comunicacion de
aceptacion en el SECOP, el proponente seleccionado quedara informado de la
aceptacion de su oferta.

2.7. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACION DE MINIMA
CUANTIA

En caso de no lograrse la adjudicacién, bien sea que no se presente oferta alguna,
o que ninguna de ellas se ajuste a los requisitos de la presente invitacion publica o
en general cuando existan factores que impidan la seleccion objetiva, el proceso se
declarara desierto mediante comunicacion motivada que se publicara en el Secop.
Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion, correra
desde la notificacidn del acto correspondiente.

CAPITULO 3

3.1 REQUISITOS GENERALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES Y
DOCUMENTOS QUE DEBEN APORTAR.

1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta, la celebracion y
ejecucion del contrato.

2. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibicion previstas en las leyes de Colombia, en especial las previstas en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011.
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3.

6.
7. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién

9.

Las personas juridicas, proponentes y/o los miembros integrantes de ios
consorcios y/o uniones temporales deberan acreditar, cada uno, que su duracién

nc seré inferior a la del plaze del contrate y un (1) afic més.

. Las personas naturales deben aportar su cédula de ciudadania vigente.
. Las personas juridicas deben aportar individualmente el Certificado de Existencia

y Representacion Legal en original, en donde conste su existencia,
representacion legal y facultades del representante legal, el cual debera ser
expedido con una antelacién no superior a treinta (30) dias anteriores a la fecha
limite para la presentacién de las propuestas.

Aportar ia identificacion Tributaria por medio dei RUT (Registro Unico Tributario).

temporal y deberan sefalar los términos y extension de su participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, El proponente y/o los miembros
integrantes de los consorcios y/o uniones temporales deberan acreditar, cada
uno, que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.
Los miembros del consorcio o de la unidén temporal deberan designar la persona
que, para todos los efectos, representara al consorcio o unidon temporal y
sefalaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad, de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo
7° de la Ley 80 de 1993.

. La propuesta debe ser presentada en dos sobres debidamente cerrados y

rotulados en su parte exterior, con el nombre, direccién, teléfono, fax y correo
electrénico del proponente, el nimero del proceso de seleccion, numero de folios
de que consta y la indicacion del contenido del sobre segun sea: Original o copia.
En caso de discrepancia entre el original y la copia, se tendra en cuenta la
informacién contenida en el original. El original y la copia de la propuesta deberan
ser totalmente legibles, debidamente foliados de acuerdo con el indice de la
misma.

Carta de presentacion de la propuesta. Segun formato anexo.

10. Propuesta Economica. Segun formato anexo.
11. Aportes Parafiscales y de Seguridad Social: Si el oferente es una persona

natural, debera allegar el recibo de pago de sus aportes al sistema obligatorio de
salud y de pension, correspondiente al mes anterior a la fecha de presentacion
de la propuesta. Tratandose de persona juridica el oferente debera diligenciar el
formato anexo suscrito por el representante legal o por el revisor fiscal segun sea
el caso.

12. Certificados de antecedentes fiscales y disciplinarios expedidos por la

Contraloria General de la Republica y de la Procuraduria General de la Nacién.
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13. Los documentos y/o certificaciones exigidas para la acreditacion de las
especificaciones técnicas, criterios técnicos y de experiencia, consignados en el
studio y doecumentos prevics

3.2. IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA

La propuesta se identificara asi: En cada sobre se hara constar el nombre del
proponente y su direccién comercial, y se dirigira de la siguiente forma:

Seriores

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LICORES DEL META
Carrera. 23 No. 33-211 bario Nogal

Oficina Secretaria de Gerencia

Contrataciéon de Minima Cuantia N° ____
Objeto: o '

Proponente:

Direccion:

Teléfono, fax

e-mail:

No se admitiran propuestas enviadas por correo, fax o correo electrénico, los sobres
de la propuesta deben ser entregados en la direccidén determinada para el efecto
en la presente invitacion publica. No ____ se aceptaran propuestas complementarias
o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora limite
para la presentacion de las propuestas.

3.3. PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS
No se aceptaran propuestas parciaies para el presente proceso de seleccion.
3.4. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia (apostille o consularizacion).
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3.5. RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes podrén solicitar por escritc a la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE LICORES DEL META el retiro de su propuesta antes de la fecha y
hora limite para la presentacion de las mismas, la cual sera devuelta sin abrir.

3.7 PLAZO PARA PRESENTAR LAS PROPUESTAS

El plazo para la presentacion de las propuestas sera en la fecha, hora y lugar,
determinados en el cronograma de la presente invitacion publica. No se aceptaran
ofertas presentadas por fuera del plazo y sitio estipulados en dichc cronograma.

3.9 FORMA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS.

Los documentos deberan ser entregados dentro del plazo y en horario de atencion
al publico, a la direccion fisica sefialada en la presente invitacion publica para la
entrega de propuestas, en original y copia, con carta remisoria, en la que se
relaciona cada uno de ellos y el nimero de folios entregados. La entidad dara acuso
de recibo de ellos, indicando el dia y la hora de recibo. Por otra parte, los
documentos que en medio fisico y no electrénico, presente el proponente durante
el desarrolio del proceso de seleccién hasta la comunicaciéon de aceptacion de la
oferta, relacionados con observaciones, deberan ser entregados en la direccién y
oficina indicada en esta invitacion publica. La entidad, solo dara respuesta a las

observaciones presentadas, que cumplan con el requisito de lugar de presentacion.

Las observaciones presentadas al correo electrénico seftalado en los documentos
del proceso, serén consideradas. Una vez recibidas en el correo electronico del
profesional encargado de llevar el proceso, éste procedera a publicarlas en la
pagina Web: www.contratos.gov.co

CAPITULO 4

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES

4.1. EVALUACION DE PROPUESTAS

Una vez recibidas las ofertas, la entidad procedera a la evaluacién de las mismas,
lo cual consiste en determinar cuél de ellas es la que ofrece el menor precio por
valor individual de cada item.
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4.2. CRITERIOS HABILITANTES
4.2.1. CAPACIDAD JURIDICA

Se establece de conformidad con la documentacion aportada por el oferente con
respecto a los requisitos de ley para la contratacion administrativa, segun lo
estipulado en la presente invitacion publica. Los aspectos juridicos no daran lugar a
puntaje, pero deshabilitaran o habilitaran las personas para su evaluacién. La
propuesta debera ser firmada por el representante legal cuando se trate de
personas juridicas o por la persona designada para representar al Consorcio ©
Unidn Temporal u otra forma asociativa permitida por la ley cuando de ello se trate,
0 por apoderado, debiéndose anexar el respectivo poder con el lleno de los
requisitos exigidos por ley; o por el proponente cuando sea persona natural. En el
evento que el Representante Legal de la persona juridica conforme a sus estatutos,
no tenga facultad para presentar la propuesta y para contratar en el presente
proceso de seleccion, en el evento de resultar adjudicatario del mismo, debera
presentar copia del acta de junta de socios, junta directiva o asamblea generai de
socios, o extracto de la misma, en la cual lo autorizan para comprometer a la
sociedad por el valor y demas aspectos de la propuesta, de conformidad con lo
establecido en los estatutos de la sociedad.

4.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

De acuerdo con lo dispuesto en ei segundo inciso dei numerai 6 dei articuio 85 del
Decreto 1510 de 2013, en el evento de presentarse un empate a menor precio, la
entidad adjudicara el contrato al proponente que haya entregado primero en el
tiempo la oferta entre los empatados.

4.4. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

La Unidad de Licores dei Meta, rechazara la propuesta en ios siguientes casos:

A. La falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Cuando la carta de presentacién de la propuesta no esté debidamente
diligenciada y firmada en original por el representante legal o por la persona
facultada para ello, 0 se cambien u omitan en ella datos esenciales de la oferta,
preestablecidos en la presente invitacion publica.

C. Cuando no se haya presentado con la propuesta cualquier documento esencial
para la comparacion objetiva de la misma.
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D. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién para contratar, segun lo dispuesto en
el Estatuto General de la Centratacién de la Administracion Publica y demés
normas que regulan la materia.

F. Cuando el plazo propuesto sea diferente al establecido en la invitacién publica.

G. Cuando haya sido presentada la propuesta en forma subordinada al
cumplimiento de cualquier condicidn.

H. Cuando la propuesta econémica supere el Presupuesto Oficial. Los valores por
item registrados en la propuesta econémica se tomaran como enunciativos para
determinar el valor unitaric.

I. Cuando no cumpla con las especificaciones técnicas solicitadas en el estudio

previo.

J. Cuando alguna informacion sustancial de los documentos de la propuesta no
corresponda a la realidad, o genere confusion o sea contradictoria.

K. Cuando se haya omitido presentar los documentos de participacion, o no se
cumplan las exigencias legales solicitadas y/o se incumpla con el requerimiento
sobre los documentos de cumplimiento o documentos necesarios para la
verificacidn de los requisitos habilitantes o los aportes por fuera del plazo
establecido por la entidad.

L. Cuando el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables
Fiscales (Articulo 60, Ley 610 de 2000).

M. Cuando el proponente no haya tenido en cuenta en su propuesta las
modificaciones a la invitacion publica que mediante adendas haya realizado la
Entidad.

N. Cuando el proponente presente propuesta en este proceso como persona natural
y como integrante de un consorcio, de una unién temporal o cualquier otro tipo
de asociacion.

O. Cuando una persona natural o juridica haga parte de un Consorcio, Unién
Temporal o Sociedad que estén presentando propuesta dentro de éste proceso.

P. En general, por cualquier discrepancia, desviacidn u omision esencial de la
propuesta que se halle con respecto a lo establecido en esta invitacién publica.

Q. Cuando un proponente oferte en la presente contratacion, y tenga intereses
patrimoniales en una persona juridica que haga las veces de proponente en ésta
Contrataciéon de Minima Cuantia.

R. Cuando la modalidad de asociacion, respecto de sus integrantes no corresponda
con el objeto del contrato a celebrar, en las condiciones del alcance de la
actividad del profesional o persona juridica, en los términos y extension de la
participacién. Igual condicién para los proponentes a titulo individual.
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S. Cuando un Consorcio o Unién Temporal no se constituya en los términos
previstos por el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

T. Cuando la propuesta se presente extemporédneamente, se envie por correo, fax
o se deje en un lugar distinto al indicado en esta invitacién publica.

U. Cuando la propuesta, no cumpla con las condiciones técnicas, juridicas y
financieras exigidas

V. Cuando se incurra en cualquier causal de rechazo especificada en esta invitacion
publica o en la ley ]

CAPITULO §

DISPOSICIONES FINALES
5.1 GARANTIAS

Garantia de Cumplimiento Una vez analizado el objeto del contrato, su naturaleza
juridica y las condiciones generales para la sjecucién del mismo, se concluye que
el proponente favorecido con la adjudicacion del contrato constituira a favor del La
Unidad de Licores del Meta, como mecanismo de cobertura dei riesgo derivado del
incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales, cualquiera de las
garantias autorizadas por el Decreto 1510 de 2013, con los amparos calculados en
la siguiente tabla:

De conformidad con los articulos 121 y siguientes del decreto 1510 de 2013 y de
acuerdo con el andlisis del riesgo efectuado en los estudios previos para la
contratacién a realizarse se constituira péliza de cumplimiento y Pdliza de pago de
salarios y prestaciones sociales con los siguientes amparos:

5.1.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: Por una cuantia equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, y con una vigencia igual al plazo de
ejecucion y seis (6) meses mas.

51.2 PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES, Su cuantia sera
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y cubriré la vigencia del
mismo y tres afios mas

5.1.3 GARANTIA DE PAGO ANTICIPADO, Su cuantia sera equivalente al cien por
ciento (100%) del valor del pago anticipado, y la vigencia sera hasta la liquidacion
del contrato.

5.2 INDEMNIDAD
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El contratista de conformidad con el Manual de Contratacion de la Unidad de Licores
del Meta, el contratista seré responsable ante Unidad de Licores del Meta y ante
terceros por reclamos, demandas o costos que puedan surgir por dafios o lesiones
a personas o propiedades del Unidad de Licores del Meta o terceros, ocasiones por
actos, hechos u omisiones de él, sus empleados o sub-contratistas, en el desarrolio
de la labor encomendada. Cualquier costo en que incurra Unidad de Licores del
Meta para la defensa de sus intereses 0 cualquier suma que deba cancelar como
consecuencia de los reclamos previstas en esta clausula, debera ser reintegrada a
la Unidad de Licores del Meta en su totalidad debidamente actualizada.

5.3 IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARACIONES DE
INCUMPLIMIENTO:

Por el incumplimiento de cualquier obligacién contractual, EL CONTRATISTA se
hara acreedor a una multa equivalente hasta por el cinco por ciento (5%) del valor
bésico del contrato. En el caso de que EL CONTRATISTA se haga acreedor a
cualquiera de las multas por incumplimiento, su valor seré tomado de cualquier
saldo a favor de EL CONTRATISTA o cubierto por la garantia de cumplimiento y en
ningun caso su aplicacién sera entendida por EL CONTRATISTA como liberatoria
o atenuante de cualquiera de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato. Las
multas se causan por el simple incumplimiento sin que la Unidad de Licores del
Meta, tenga que demostrarlo y los perjuicios que por ello se causen a la UNIDAD
DE LICORES DEL META, podran hacerse efectivos en forma separada. La
aplicacion de la multa como consecuencia del incumplimiento de cualquier
obligacién contractual, no agota la posibilidad de volverla a aplicar si se presenta
nuevamente el incumplimiento de esa o de cualquiera otra obligacion.

Para la imposicion de las sanciones la UNIDAD DE LICORES DEL META, acudira
al procedimiento establecido para el efecto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

5.4. CESION

El contratista no podra en ningln evento ceder el contrato, sin previo consentimiento
escrito de la Unidad de Licores del Meta, pudiendo éste reservarse las razones que
tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de conformidad
con lo establecido en el articulo 893 del Cédigo de Comercio.

5.5 SUBCONTRATACION
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No se podré subcontratar el objeto del contrato con persona alguna, salvo
autorizacion previa por parte del departamento.

5.6 SUPERVISION DEL CONTRATO

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato producto de la presente Contratacion de

Minima Cuantia, sera adelantada por la Unidad de Licores del Meta, en los términos
de la Ley 1474 de 2011.

5.7 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

La comunicacion de aceptacion, junto con la oferta, constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal de compromiso.

Para la ejecucion del contrato se tendran en cuenta las regulaciones y previsiones
de los estudios y documentos previos y de la invitacion publica.

5.8 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Las partes procederan a la liquidacion del contrato, dentro de los 4 meses siguientes
a su finalizacién, conforme a lo previsto en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

5.9 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las
obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad, la entidad
podré hacer valedera la clausula penal pecuniaria al contratista hasta por un valor
del diez por ciento (10%) del valor del contrato, suma que la entidad hara efectiva,
pudiendo acudir para el efecto, entre otros, a los mecanismos de compensacion de
las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia, o a cualquier otro medio
para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, conforme a lo
dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. La aplicacién de la clausula
penal no excluye la indemnizacion de perjuicios tal como lo permiten los articulos
870 del Codigo del Comercio y 1546 del Cadigo Civil.
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5.10 CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Son aplicables al contrato las disposicicnes que se encuentran consignadas en la
Ley 80 de 1993, Articulos 15, 16 , 17 y 18 en relacion con la modificacion,
terminacion e interpretacion unilaterales, adicionalmente la Unidad de Licores del
Meta podra4 declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de
resolucién motivada, a través de la cual lo darad por terminado y ordenara su

liquidacién, cuando el contratista incurra, con ocasién del contrato, en cualquiera de
las causales de caducidad previstas en la ley.

CAPITULO 6

ANEXOS:
1. Anexo 1: Modelo de carta de presentacion de la propuesta
2. Anexo 2: Formulario de la propuesta econémica.
3. Anexo 3:Descripcion propuesta técnica
4. Anexo 4.Compromiso anticorrupcion
5. Anexo 5: Carta de conformacion del consorcio o unién temporal.
6. Anexo 6:Declaracion Juramentada
7. Anexo 7: Certificado de aportes al sistema de seguridad social integral y

parafiscales.

8. Anexo 8: Comunicacién de aceptacion de la oferta
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| ANEXO No.1

| MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

| Senores

! UNIDAD DE LICORES DEL META
1 Villavicencio-Colombia

! Nosotros los suscritos: de acuerdo con la invitacion
| publica, presentamos propuesta o proyecto de negocio juridico (Articuio 845 CCO) para el
1 objeto de la referencia y, en caso que nos sea aceptada, nos comprometemos a ejecutar el
‘ contrato correspondiente.

| Declaro que ostento capacidad para comprometerme o comprometer la sociedad que
represento o la modalidad de asociacion.

Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

Que conocemos la informacion general y demas documentos de las bases de contratacion
del presente proceso y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos, en cuanto al plazo,

| condiciones y especificaciones técnicas y en general todo lo solicitado en la invitacién
\ publica.

| Que el valor dé nuestra propuesta es de % INCLUIDO IVA dei
‘ %.

| Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas

en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar.

Que hemos leido los documentos publicados en el portal de contratacion relacionados con
el presente proceso y que aceptamos su contenido.

Que aceptamos la forma de pago estipulada en el documento de invitacion publica.

Que conocemos que para el contrato a celebrarse se entienden pactadas las clausulas
excepcionales al derecho comun, de interpretacién, modificacion, terminacion unilateral y

caducidad del contrato, de conformidad con lo establecido en los articulos 15, 16, 17y 18
de la Ley 80 de 1993.

Que durante la ejecucion del contrato a celebrarse nos obligamos a permanecer al dia en
el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los parafiscales
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(propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar). Lo anterior sera acreditado
para la realizacién de cada pago derivado del contrato.
Que en virtud del contrato a celebrarse nos obligamos a mantener indemne a la entidad de

cualquier reclamaciéon proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del
futuro contratista o de las de sus subcontratistas o dependientes.

Que de llegar a obtener la adjudicacion del contrato, existe compromiso de ejecutar el
mismo en el plazo contenido en los estudios previos y en la invitacién publica, y nos
obligamos a constituir las pélizas y/o garantias alli requeridas dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la fecha de publicacion de la comunicacion de aceptacion de la oferta

Que aceptamos que en el evento de presentarse diferencias en razon de [a celebracién,
ejecucion, desarrolio y terminacién del contrato se procedera a la conciliaciéon prejudicial
ante la Procuraduria General de la Nacion antes de iniciar cualquier accion judicial, y que
no acudiremos ante ninguna otra forma altemativa de solucién de conflictos.

Que nos comprometemos a no ceder total o parciaimente el contrato que nos sea

adjudicado, y a no subcontratar el objeto del mismo con persona alguna, salvo autorizacion
previa por parte del departamento.

Que en caso de que incurramos en incumplimiento total, parcial o en caso de mora, nos
acogemos a lo dispuesto en la invitacion publica sobre la clausula penal pecuniaria y las
muitas, las cuales aceptamos de manera expresa.

Que nos comprometemos a efectuar la liquidacién del contrato en los términos establecidos
en la invitacién publica.

Que aceptamos que para todos los efectos legaies en desarroiio dei contrato a ceiebrarse,
se fije como domicilio la ciudad de Medellin.

Que aceptamos los demas términos y exigencias contenidos en la invitacién publica, la cual
junto con ios estudios y documentos previos hace parte integral del contrato a celebrarse.

Atentamente,
Nombre del proponente o] de su Representante legal

C. C. No. de
Direccién de correo

Direccion electrénica
Telefax
Ciudad

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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ANEXO No. 2
FORMULARIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

DESCRIPCION PLAZO CANTIDAD IVA COSTO TOTAL

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL/PROPONENTE
c.C.
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ANEXO N°3

DESCRIPCION DE LA PROPUESTA TECNICA

En el campo Descripcién, se debera detallar en que consiste la propuesta para cada

requerimiento.
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ANEXO No. 4

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Sefiores

UNIDAD DE LICORES DEL META
Villavicencio-Colombia

Proceso de Contratacion cuyo objeto es:

[Nombre dei representante legai o de ia persona naturai Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, {[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para
fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacién.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion nos
soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros emmpleados y asesores e contenido dei
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7 Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacién] dias del mes
de

[Insertar informacién] de [insertar informacion)].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion)

Cargo: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [insertar informacién
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ANEXO No.5

MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
REFERENCIA:

Seriores

UNIDAD DE LICORES DEL META
Villavicencio-Colombia

Apreciados sefiores:

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento, que hemos convenido

conformar Consorcio () Unién Temporal (), para participar en el proceso de la referencia.
Por lo anterior, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de este Consorcio ( ) Unién Temporal ( ) seré igual a la del término de
ejecucion y liquidacion del contrato y un afio mas.
2. El Consorcio () Unién Temporal () esta integrado por:

NOMBRE IDENTIFICACION OBJECTO A PORCENTAJE DE
ONIT REALIZAR PARTICIPACION

3. El representante del Consorcio () Unién Temporal () es

, identificado con la cédula de ciudadania
No. , quien esta expresamente facultado para firmar el contrato y tomar

todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y suficientes
facultades.

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio () Unién Temporal () es solidaria.
Para constancia se firma en alos dias de 2014.

Atentamente,

(Debera ser firmado por los integrantes y por la persona que sera el representante del
consorcio o unién temporat)
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ANEXO No.6

DECLARACION JURAMENTADA

REFERENCIA:
Ciudad y fecha
Seriores
UNIDAD DE LICORES DEL META
Ciudad

Asunto: Declaraciéon de multas y/o sanciones

Yo identificado con cédula de ciudadania
de Y representante legal de , declaro bajo
gravedad de juramento, que la firma que represento no ha sido objeto de multas y/o

sanciones a consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominacién, durante los
ultimos CINCO (5) afos.

Cordialmente,

Nombre, Apellidos o Razén Social
Firma

Identificacion Numero

Cra. 23 N2 33-211 Barrio Nogal

Tel. 6705626/14
Unidaddelicoresdelmeta@gmail.com
www.unidaddelicoresdelmeta.com
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ANEXO No.7
REFERENCIA:

CERTIFICACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
Paz y Salvo de Aportes y parafiscales
(No necesita autenticaciéon notarial)

Serores
UNIDAD DE LICORES DEL META

Asunto: Carta de Cumpiimiento de Aportes ai sistema de seguridad sociai integrai y
parafiscales

Ref.: PROCESO DE SELECCION

El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de ,

certifica que a se encuentra PAZ Y SALVO por concepto de aportes a los
sistemas de Salud, Pensién y riesgos laborales ARL (Articulo 50 de la ley 789 de 2002) y a
las cajas de compensacion Familiar.

De conformidad a lo establecido a la Ley 1607 de 2012 y Decreto 862 de 2013, debera
diligenciar la siguiente informacion:

EXONERACION DE PAGO DE APORTES PARAFISCALES | PESONA NATURAL | PERSONA JURIDICA

Exento de los pagos para fiscales del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y servicio Si() NO() |Si() NO ()
Nacional de Aprendizaje SENA de sus empleados

Nota: En caso que el proponente este obligado a pagar aportes parafiscales del Instituto ]
Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, debera

incluir dentro de esta certificacion que también se encuentra al dia en el pago de los aportes
parafiscales.

Cordialmente,

Nombre y Apellidos
Revisor Fiscal

Tarjeta Profesional No.
Firma

Numero de identificacion:

Cra. 23 N2 33-211 Barrio Nogal

Tel. 6705626/14
Unidaddelicoresdelmeta@gmail.com
www.unidaddelicoresdelmeta.com
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ANEXO No. 8
Fecha, (dd/mm/aaaa)

Nombre del Representante Legal
Nombre del Contratista

NIT

DIRECCION

CIUDAD

Asunto: Comunicacion de Aceptacion de la Oferta

Respetado sefior Incluya el nombre del representante legal o a quien se envia la
comunicacioén

Le informamos que la oferta presentada por la empresa que usted representa ha sido
aceptada expresa e incondicionalmente por el Departamento de Antioquia para ejecutar el
contrato que tiene por objeto “Incluya aqui el objeto contractual, tal y como esta en la
invitacién”, segun las recomendaciones del comité evaluador y el informe de evaluacion
debidamente publicado en el SECOP el dia dd de mm de aaaa.

Los términos establecidos en la invitacién publica nimero MC-incluya el nimero de Ia
invitacion, sus adendas y aclaraciones, hacen parte integral de esta aceptacion.

Se acepta la oferta por --Valor En Letras--$Valor En Nimeros IVA incluido. (Si Se Aplica)
El plazo de ejecucion sera: letras y nimeros, contados a partir del acta de inicio.
Conforme a lo establecido en la invitacion, le informamos que cuenta con cinco (5) dias
habiles para la adquisicion y entrega de las garantias establecidas en la invitacion (En caso

de haberse solicitado). Para iniciar la ejecucién del objeto contractual se debe contar con la
aprobacion de las mismas y la suscripcion del acta de inicio (si aplica).

La supervision del presente contrato estara a cargo de Incluya aqui los datos del supervisor
- Nombre del servidor que ejercera dichas funciones - Cargo, Direccion de XXXXX -

Secretaria de XXXXXX, Correo, Direccién de ubicacion.

Esta comunicacién junto con la oferta por usted presentada, constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado.

Atentamente,

Cra. 23 N2 33-211 Barrio Nogal

Tel. 6705626/14
Unidaddelicoresdelmeta@gmail.com
www.unidaddelicoresdeimeta.com
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Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo:
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SELECCION DE MINIMA CUANTIA ULM-PMC-"¢-
ACTA DE CIERRE

En las oficinas de la UNIDAD DE LICORES DEL META, siendo las - . -+ del dia -

s ( + )de - de 20__, se reunieron en la Gerencia de la Unidad de
Licores del Meta, ubicada en la carrera 23 No. 33-211 Barrio el Nogal, el
Dr. , La Dra. Asesora
Juridica Externa de la ULMy Auxiliar Administrativo
Grado 08, con el objeto de adelantar la diligencia del Cierre de la seleccién de
minima cuantia ULM-PMC No ___ de 20__ cuyo objeto es:

Acto seguido se procede a dar ia apertura de ios sobres de ias propuestas recibidas,
con el fin de conocer y dejar plasmados en la presente acta algunos de los
principales datos del oferente y su propuesta, asi

PROPUESTA No.

PROPONENTE
REPRESENTANTE LEGAL
CONFORMACION

CARTA DE PRESENTACION
NOTA

PROPUESTA No.

PROPONENTE
REPRESENTANTE LEGAL
CONFORMACION

CARTA DE PRESENTACION
NOTA

Para la audiencia de cierre no asistié ningun representante de veedurias, por lo
anterior da constancia que no se presentaron objeciones al presente proceso.

s Cra 23 N* 33-211 Barrio ef Nogal
s undaddeliveresdelmet con/ esmail: andaddehicores g andaddiliceresdelmeta.com
Teléfonos: 6705613 - 6705614 - 6705629
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No siendo otro el motivo de esta diligencia, se da por terminado el cierre de la
, se firma la presente

SELECCION DE MINIMA CUANTIA ULM-PMC-"-

acta.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo:
Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
i umdaddelicoresdetmeta com/ e-mail: undaddehoores caunidaddelicoresdelmeta.com

Teléfonos: 6705613 - 6705614 - 6705629
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De conformidad con el articulo 15 del Decreto 1510 de 2013 y la guia para Ja
elaboracion de estudios del sector disefiada por la Agencia Nacional de
Contratacidn-Colombia Compra Eficiente. se realizara el analisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica.

3.2 ESTRUCTURA DEL ANALISIS FINANCIERO DEL SECTOR
3.2.1 ANALISIS DEL MERCADO

De acuerdo al aicance del objeto se realizé un estudio de mercado con el fin de
determinar el valor que la contratacion pretende satisfacer. En el siguiente cuadro
se refleja las empresas invitadas a participar

Cotizaciones solicitadas:

EMPRESA DIRECCION TELEFONO

3.2.2 COMPARATIVO HISTORICO DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

De acuerdo a la experiencia adquirida en anteriores contrataciones, este estudio
busca que el servicio requerido cumpia con los requerimientos establecidos en la
invitacion del contrato de servicios de

Por lo anterior se presenta el comparativo histérico de contratos celebrados por la
entidad en las mismas condiciones y requerimientos:

Cra 23 N* 33-211 Barrio ¢l Nogal
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Contrato de prestacién de servicios n° de 20__
Objeto:
Valor: $

Contratante:
Contratista:

3.2.3 ANALISIS DE LA OFERTA

Cotizaciones de servicios de requendos en el
proceso contractual, Cuadro de precios del mercado.

VALOR
ITEN ELEMENTO EMPRESA DESCRIPCION MENSUAL

Para la escogencia de en este proceso de la empresa a prestar el servicio de
requerido por ia Unidad de Licores dei Meta, se tiene en cuenta
la documentacion entregada y la oferta econdmica.

Eiaborado por: Revisado y Aprobado por:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:

Cra 23 N‘ 3" 211 Bamo ¢l Nogal

waww udaddahicoresduimeta cond eemails unpdoddobicores o unidudds tta oo
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ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con Io dispuesto en el art. 15 dei decreto 1510 de 2013, la Unidad
de Licores del Meta procede a efectuar el analisis necesario para conocer el sector
relacionado con el objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal,

comercial, organizacional y técnica.
1. NECESIDAD

2. OBJETO A CONTRATAR
IDENTIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO
Clasificador de bienes y servicios y el sector al cual pertenece:
CODIGO UNSPSC
Cédigo UNSPSC Producto Requisito

3. PERSPECTIVA LEGAL, FINANCIERO Y TECNICA
3.1 PERSPECTIVA LEGAL:

Normatividad aplicable a la Unidad de Licores del Meta: Constitucion Politica de
Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2017, Ley 1474 de 2011, Decreto 1510 de
2013 y de conformidad con lo establecido en el Decreto 0010 de 2012, la Unidad
de Licores del Meta, donde especifica que es una Unidad Administrativa Especial con
personeria juridica, que goza de autonomia administrativa, por lo tanto contamos

con un régimen especial de contratacion.

Cra 23 N* 33-211 Barrio ¢i Nogal
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Viilavicencio, Fecha:

NOMBRE Y APELLIDOS:

CEDULA O NIT:

PROFESION:

TARJETA PROFESIONAL:

DIRECCION RESIDENCIA:

TELEFONO RESIDENCIA:

CELULAR:

EPS:

PENSION:

ARL:

FIRMA DEL PROPONENTE

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal

www.unidzddelicoresdelmerta com/ e-mail: unidaddelicores@unidaddelicoresdelmeta.com
Teléfonos: 6705613 - 6705614 - 6705629
Villavicencio - Meta
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Oferente:

CUADRO RESUMEN DE CUENTAS DE BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS QUE SEAN NECESARIAS PARA
VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL.

OFERENTE SINGULAR OFERENTE PLURAL®
PARTICIPANTE 1 PARTICIPANTE 2 PARTICIPANTE 3
CUENTA uggzg}gg;%c;s VALOR EN PESOS VALOR EN PESOS VALOR EN PESOS
COLOMBIANOS COLOMBIANOS COLOMBIANOS
ACTIVO CORRIENTE
ACTIVO TOTAL
PASIVO CORRIENTE
PASIVO TOTAL
UTILIDAD
OPERACIONAL
GASTOS DE
INTERESES
FECHA DE CORTE DE
LOS ESTADOS
FINANCIEROS
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL FIRMA CONTADOR PUBLICO (REVISOR FISCAL)*
NOMBRE: NOMBRE:
c.C. TP,
cC , ,
*INDIQUE EN QUE CALIDAD ACTUA

NOTA 1: EL OFERENTE DEBERA ANEXAR AL PRESENTE DOCUMENTO SUS ESTADOS FINANCIEROS CON LAS RESPECTIVAS NOTAS CONTABLES DE LOS MISMOS.
NOTA 2: LOS AQUI FIRMANTES CERTIFICAN QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL PRESENTE DOCUMENTO FUE OBTENIDA DIRECTAMENTE DE LOS BALANCES
GENERALES DEL OFERENTE.

: Cra 23 N* 33-211 Barrio ¢l Nogal
wancundaddelicoresdelmeta cony e-mail: unidaddeticores @ umdaddehcoresdeimeta.com

Teléfonos 6705613 — 6705614 6705629
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*Sj el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales que sean necesarias en la tabla anterior.

Oferente:
CUADRO DE CAPACIDAD FINANCIERA
OFERENTE
PORCENTAJE DE INDIVIDUAL OFERENTE PLURAL
PARTICIPACION INDICAR % INDICAR % INDICAR % 100 %
100% PARTICIPACION | PARTICIPACION | PARTICIPACION 6
INDICADOR fNDICE DEL fNDICE DEL fNDICE DEL fNDICE DEL Igl?elrfsut;?
OFERENTE PARTICIPANTE 1 | PARTICIPANTE 2 | PARTICIPANTE 3 L
INDICE DE
LIQUIDEZ
INDICE DE
ENDEUDAMIENTO
RAZON DE
COBERTURA  DE
INTERESES
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL FIRMA CONTADOR PUBLICO (REVISOR FISCAL)*
NOMBRE: NOMBRE:
cC. T.p.
cC.

*INDIQUE EN QUE CALIDAD ACTUA

NOTA 1: LOS AQUE FIRMANTES CERTIFICAN QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL PRESENTE DOCUMENTO FUE OBTENIDA DIRECTAMENTE DE LOS BALANCES
GENERALES DEL OFERENTE.

*Sj el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales que sean necesarias en la tabla anterior.

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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Oferente:

CUADRO DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

OFERENTE
PORCENTAJEDE | INDIVIDUAL OFERENTE PLURAL
PARTICIPACION INDICAR % INDICAR % INDICAR % 00 %
100% PARTICIPACION | PARTICIPACION |  PARTICIPACION 6
INDICADOR fNDICE DEL INDICE DEL iNDICE DEL fNDICE DEL Ig"_?ggu'?ri"
OFERENTE PARTICIPANTE 1 | PARTICIPANTE 2 | PARTICIPANTE 3 FERAL
RENTABILIDAD
SOBRE ACTIVOS
RENTABILIDAD
SOBRE EL
PATRIMONIO
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL FIRMA CONTADOR PUBLICO (REVISOR FISCAL)*
NOMBRE: NOMBRE:
c.C. T.P.
c.C

*INDIQUE EN QUE CALIDAD ACTUA

NOTA 1: LOS AQUI FIRMANTES CERTIFICAN QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL PRESENTE DOCUMENTO FUE OBTENIDA DIRECTAMENTE DE LOS BALANCES
GENERALES DEL OFERENTE.

*Sj el oferente es plural y tiene mds de tres participantes debe insertar fas columnas adicionales que sean necesarias en la tabla anterior.
Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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INFORME DE EVALUACION SELECCION MINIMA CUANTIA ULM-PMC- *:

1. INFORME GENERAL

1.1 Objeto de la Contratacion:

1.2Presupuesto Oficial: Es de

)

de pesos m/Cte. ($

2. VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS Y REQUISITOS HABILITANTES

2.1 Juridico:
Proponente: :
REQUISITO APORTADO | HABILITADO | INHABILITADO | OBSERVACIONES
Carta de presentacion de la
propuesta

propuesta econdémica

compromiso anticorrupcion

Declaracién juramentada de
multas y sanciones

certificacion pago de seguridad
social y parafiscales

Aceptacién de la oferta

Copia de la cedula de ciudadania
vigente

copia RUT

Certificado de procuradurfa

Certificado de contraloria

Cra. 23 N2 33-211 Barrio Nogal
Tel. 6705626/14

Unidaddelicoresdelmeta@gmail.com

www.unidaddelicoresdelmeta.com
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Proponente: .. -

REQUISITO

APORTADO

HABILITADO

INHABILITADO

OBSERVACIONES

Carta de presentacion de la
propuesta

propuesta econdmica

compromiso anticorrupcién

Declaracién juramentada de
multas y sanciones

certificacién pago de seguridad
social y parafiscales

Aceptacién de la oferta

Copia de la cedula de ciudadania
vigente

copia RUT

Certificado de procuraduria

Certificado de contraloria

Proponente: : -

REQUISITO

APORTADO

HABILITADO

INHABILITADO

OBSERVACIONES

Carta de presentacion de la
propuesta

propuesta econémica

compromiso anticorrupcién

Declaracién juramentada de
multas y sanciones

certificacion pago de seguridad
social y parafiscales

Aceptacion de la oferta

Copia de la cedula de ciudadania
vigente

copia RUT

Certificado de procuraduria

Certificado de contraloria

Cra. 23 N2 33-211 Barrio Nogal
Tel. 6705626/14

Unidaddelicoresdelmeta@gmail.com

www.unidaddelicoresdelmeta.com




UNIDAD DE LICORES DEL META
GESTION DE CONTRATACION

e

unidaddelicoresdeimeta

INFORME DE EVALUACION DE SELECCION -

Version: 01 Emision y vigencia: 01/09/2016 | Cédigo: GCT-FR-12 Pagina 3 de 3

2.2resumen de verificacién de la capacidad Juridica

De acuerdo con la verificacidn de los documentos establecidos en la invitacion
publica No. ___ de 20__ y el andlisis juridico de la propuesta (s) que hace parte

integral del presente informe, se concluye lo siguiente:

VERIFICACION JURIDICA
HABILITADO | INHABILITADO

PROPONENTE

2.3CRITERIO DE EVALUACION
2.3.1 PROPUESTA MAS FAVORABLE

De acuerdo con la invitacion y el estudio previo se escogié al proponente
, cuya oferta es por valor de

o .pesosm/Cte. (3 -~ - ) inferior al presupuesto oficial
de Ia UNIDAD DE LICORES DEL META, cumple con la condicién de seleccién.

3. CONCLUCION

El comité asesor y evaluador recomienda la adjudicacién del proceso al

proponente
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo:.

Cra. 23 N2 33-211 Barrio Nogal

Tel. 6705626/14
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Sefior(a)

Asunto:
Respectado serior(a)

De conformidad con el Decreto 1510 de 2013, se le informa que la propuesta u
oferta presentada por usted, ha sido aceptada por la Unidad de Licores del Meta,
de acuerdo al informe de evaluacién debidamente publicado en el SECOP el dia __
de de 20__, para la ejecucion del contrato que tiene por OBJETO:
aprobada por el comité
por haber cumplido con los requisitos establecidos en la invitacién publica No.

la cual hace parte integral de esta aceptacion.

Se aceptalaofertaporvalorde - . ~DEPESOSM/CTE($ -
micte.)
El plazo de ejecucion del contrato sera de ) - 0 hasta

la entrega del producto, contados a partir del acta de inicio.

: Cra 23 N* 33.211 Barrio ¢l Nogal
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Conforme a lo establecido en la invitacion, le informamos que se debe asercar a la
UNIDAD DE LICORES DEL META, para realizar el proceso contractual y la
adquisicion de las garantias establecidas en la invitacion, ya que para la ejecucion
del objecto contratual se debe contar con la aprobacion de las mismas y la
suscripcion del acta de inicio.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo:. Cargo: Cargo:

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal

sy vndaddehivoresdoimett com/ esmail: vnpdaddelhoer oy cundaddeheoresde et com
Teléfonos: 6705613 - 6705614 - 6705629

Villavicencio - Meta



UNIDAD DE LICORES DEL META
GESTION DE CONTRATACION

CERTIFICADO DE IDONEIDAD DEL. PROPONENTE

&

inirlad iali (PN} cﬁg
Version: 01 Emision y vigencia: 01/09/2015 | Cédigo: GCT-FR- 14 Pagina 1 de 2

(Sélo para persona natural, no imprimir este aviso)
LA (nombre de la dependencia donde se generd la necesidad) DE LA UNIDAD DE
LICORES DEL META

Considerando

(En este aparte el ordenador del gasto debe justificar la revision de la documentacién
aportada y los criterios de idoneidad que requiere la entidad de acuerdo a la necesidad
planteada)

En mérito de lo expuesto,

CERTIFICA

Que (nombre del proponente) identificado (a) con Cédula de Ciudadania N° de
y Tarjeta Profesional N° del (CUANDO APLIQUE), en
cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 3.4.2.5.1 del Decreto 0734 de 2012, mediante la
revisién de los documentos aportados, de conformidad con lo requerido por los estudios previos;
y de acuerdo con lo evidenciado en la entrevista efectuada demostré la idoneidad, experiencia y
competencias tales como la responsabilidad, liderazgo, compromiso, trabajo en equipo, entre
otras, necesarias para el cumplimiento del objeto a contratar, denominado (TRANSCRIBIR EL

OBJETO)

Que (nombre del proponente) diligencié el Formato Unico de Hoja de Vida, con el que se anexa
los siguientes documentos:

DOCUMENTOS CUMPLE NO CUMPLE
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
TARJETA PROFESIONAL VIGENTE
EXPERIENCIA RELACIONADA
LIBRETA MILITAR
ACREDITACION DE ESTUDIOS

Se expide, en Villavicencio a los dias del mes de
QUIEN CERTIFICA
CARGO
Proyecté Nombre

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.
Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal

worew andaddelicore dotenes o f @Amails s e e e o el e e et S
Teléfonos: 6705613 - 6705614 - 6705629
Viflavicencio - Meta
Ger 172



UNIDAD DE LICORES DEL META
‘E ' GESTION DE CONTRATACION
~ CERTIFICADO DE IDONEIDAD DEL PROPONENTE
Version: 01 | Emisibn y vigencia: 01/09/2015 [Cédigo: GCTFR-14 | Pagina 2 de 2

(Sdlo para persona juridica, no imprimir este aviso)
LA (nombre de la dependencia donde se generd la necesidad) DE LA UNIDAD DE
LICORES DEL META

Considerando

1. La experiencia relacionada con el objeto a contratar. 2. Que el objeto social sea afin con el
objeto a contratar. 3. Que el proponente tenga respaldo financiero. 4. Que no tenga vigentes
sanciones por parte de los organismos de control. 5. Certificacion por parte de la Secretaria de
Gobierno sobre vigencia y que se encuentre activa la ONG (en caso de hacerse a través de

ONG’s).
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICA

Que (nombre de la persona juridica) identificado (a) tributariamente con el NIT. N°
representada legalmente por (nombre del representante) identificado (a) con la cédula de
ciudadania No. de . Cuyo objeto social es: , segun

consta en el certificado de existencia y representacion legal

Que una vez consultadas las paginas web de la Policia Nacional, Procuraduria General de la
Nacién y Contraloria General de la Republica el (la) (nombre de la persona juridica) y su
representante legal no registran en el sistema de informacion ninguna sancién e inhabilidad
disciplinaria, fiscal y penal segun certificados impresos en la fecha _dia_de _mes__de __.

Que revisadas las declaraciones de renta, estados financieros y la experiencia en la ejecucién de
contratos se evidencia que el (la) (nombre de la persona juridica) tiene la capacidad econémica
para ejecutar las actividades de qué trata el presente estudio.

Que de acuerdo a las certificaciones aportadas por el (la) (nombre de la persona juridica) se
determina que dicha organizacion cuenta con la experiencia y es idénea para (objeto a contratar).

Se expide, en Villavicencio a los dias del mes de

QUIEN CERTIFICA
CARGO

Proyecté Nombre
Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.
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-~ FORMATO CONTROL DE LEGALIDAD
unidaddelicoresdelmeta PRECONTRACTUAL
Version: 01 Emisién y vigencia: 01/09/2015 [ Codigo: GCT-FR-15 Pagina 1 de 2
FECHA: | DEPENDENCIA: |
CONTRATISTA:
TIPO DE CONTRATO O CONVENIO A
PACTAR:

Los documentos deberan tener fecha de elaboracion, el orden de este formato define el paso a paso de la
estructuracion documental de la etapa precontractual.

NO.

DOCUMENTOS ETAPA PRECONTRACTUAL

SI| NO | N.A.

1.

CERTIFICACION BANCO DE PROYECTOS (SI SE FINANCIA CON RECURSOS DE
INVERSION).

PERFILES, OBLIGACIONES Y CERTIFICADO DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL.

PRESUPUESTO OFICIAL (SECRETARIO DONDE SE PRESENTA LA NECESIDAD).

SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (SECRETARIA DONDE SE GENERA LA
NECESIDAD),

CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

o o & WIN

SOLICITUD Y CERTIFICADO DE PLAN DE COMPRAS (SOLICITA SECRETARIA DONDE SE
GENERA LA NECESIDAD Y CERTIFICA OFICINA DE ASUNTOS CONTRACTUALES).

N

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS (SECRETARIA DONDE SE GENERA LA NECESIDAD; SI
ES DE OBRA, EL IDM. DEBE DAR VISTO BUENO DE LOS MISMOS) (ART. 2.1.1 DEL DECRETO
734 DE 2012).

INVITACION PARA PRESENTAR PROPUESTAS. .
ACTO ADMINISTRATIVO DE NOMBRAMIENTO COMITE ASESOR (ART. 3.3.1.5 DEL DECRETO
734 DE 2012).

10.

PROPUESTAS: TECNICAS Y DETALLADAS (DE CONFORMIDAD CON ESTUDIOS PREVIOS)
(ART. 3.3.1.2. DECRETO 734 DE 2012).

DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA PERSONA NATURAL O JURIDICA

SI{NO|N.A.

11.

FICHA TECNICA DEL PROPONENTE.

12-

CERTIFICACION DE CONTROL Y VIGILANCIA (EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE
PARTICIPACION SOCIAL; SI ES ONG).

13.

FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DE PERSCNA NATURAL.

14.

DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES DE LA FUNCION PUBLICA.

15.

DECLARACION DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS.

16'

EN CASO DE CONVENIOS DE ASOCIACION Y SIMILARES, DOCUMENTO EXPLICANDO Y
SUSTENTANDO EL APORTE A EFECTUAR.

17.

ACREDITACION DE ESTUDIOS Y EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

18.

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION (CEDULA DE CIUDADANIA, EXTRANJERIA, PASAPORTE,
ENTRE OTROS).

19.

ACTA DE POSESION, DECRETO DE NOMBRAMIENTO, FACULTADES PARA CONTRATAR (EN
CASO DE SER ALCALDIAS, GOBERNACION O ENTE TERRITORIAL)

20.

CERTIFICACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL (EL OBJETO SOCIAL DEBE SER
ACORDE CON EL OBJETO DEL CONTRATO).

21.

NUMERO DE IDENTIFICACION Y REGISTRO TRIBUTARIO.

22.

LIBRETA MILITAR (HOMBRES MENORES DE 50 ANOS).

23.

CERTIFICACION DE AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y
RIESGOS LABORALES).

CERTIFICACION DE APORTES PARAFISCALES, EXPEDIDOS POR EL REVISOR O CONTADOR
PUBLICO ANEXANDO COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL, ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS Y FISCALES, NO SUPERIOR A TRES (3) MESES.

. | TARJETA PROFESIONAL (SI ES EL CASO).

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y FISCALES.
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27.

CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA ENTIDAD QUE
LLEVA EL REGISTRO DE LA RESPECTIVA PROFESION (SI ES EL CASO).

28.

SI TIENE ANTICIPO, PLAN DE INVERSION Y ESPECIFICAR EN QUE SE VA A INVERTIR DICHO
ANTICIPO.

ETAPA DE VERIFICACION Y CELEBRACION DEL CONTRATO

SI|NO|N.A.

29.

ACTO ADMINISTRATIVO QUE JUSTIFICA LA CONTRATACION DIRECTA - (ART. 34.1.1
DECRETO 734 DE 2012.) (FECHA DE LA RESOLUCION DEBE COINCIDIR CON LA FECHA DEL
ESTUDIO PREVIO)

30.

CERTIFICACION DE IDONEIDAD (DECRETO 734 DE 2012) - TEST DE COMPETENCIAS

31.

ACTAS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

32.

ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION.

33.

NUMERACION Y FECHADO DEL CONTRATO (OFICINA JURIDICA).

34.

MINUTA FIRMADA.

35

. | PUBLICACION DEL CONTRATO EN EL SECOP (OFICINA JURIDICA).

36.

REGISTRO PRESUPUESTAL.

37.

APROBACION DE GARANTIA (SI ES EL CASO).

38.

DESIGNACION Y ACEPTACION DEL SUPERVISOR.

39.

ACTA DE INICIO,

40.

CONTROL DE LEGALIDAD.

OBSERVACIONES:

NOTA: Los documentos estaran organizados de acuerdo al presente formato, en carpeta desacidificadas ley 594/00 de
2 tapas, libre de écidos tamafio oficio con legajador plastico y no deben estar grapados con cosedora, cada carpeta
debe contener maximo 200 folios, y debera radicarse en el archivo de gestion de la Oficina de Contratacion.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo:

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD No. DE 20__,
CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD DE LICORES DEL META Y

CONTRATISTA:
NIT:

OBJETO:

VALOR DEL CONTRATO: . DE PESOS M/CTE ($
m/cte.)

TERMINO DE EJECUCION: (_)

FECHA DESUSCRIPCION: = De  De20__

Entre los Suscritos, Mayor de edad con domicilio

en la ciudad de , identificado con la cedula de ciudadania No.
de , quien obra en nombre y representacion legal

de la UNIDAD DE LICORES DEL META, Con Personeria Juridica y nimero de
Identificacion Tributaria N. 822.004.982-8, en su calidad de Gerente de la misma,
mediante Decreto de nombramiento No. __ De de 20__ y el acta de
posesién No. De de  de 20__, que para los efectos de este contrato
se denominara EL CONTRATANTE, por una parte, y de otm,
identificado (a) con la cédula de ciudadania N°
de , quien para efectos del presente contrato
o convenio se denominara el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
acuerdo contractual, previas las siguientes consideraciones:
1) Que la descripcién del objeto del presente contrato o convenio se encuentra
inscrito en el PLAN DE ANUAL DE ADQUISICIONES de la vigencia 20__
2) Que para la realizacion del presente contrato o convenio existe Certificado de
Disponibilidad Presupuestal N° del de de 20__ por valor de
: - DE PESOS M/CTE($ -m/cte.) de la vigencia fiscal 20__
3) Que el CONTRATISTA demuestra estar en capacidad de ejercer el objeto
contratado, acreditando la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el
mismo, segiin documentos que obra en la propuesta que hace parte integral del
presente Contrato o Convenio.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD No. DE 20__,
CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD DE LICORES DEL META Y

4) Que el Contratista se compromete con la entidad a la ejecucion idénea y oportuna
del objeto contratado.

5) Que el presente contrato o convenio se regira por lo consagrado en: la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, el decreto 1510 de 2013 y especiaimente
por el acuerdo 001 de 2009 “manual interno de contratacidn” y las normas que la
modifiquen, adicionen o complementen y en especnal por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO. “ ' ", CLAUSULA
SEGUNDA: VALOR. Ei valor del presente contrato o convenio es por la suma de
DE PESOS M/CTE ($ . - m/cte.) CLAUSULA

_g_g_g& FORMA DE PAGO, ANTICIPO O APORTE. Una vez legalizado el
presente contrato o convenio, aprobadas las garantias respectivas (segun el caso),
la UNIDAD DE LICORES DEL META girara al CONTRATISTA un Unico pago, Previa
presentacion de un informe elaborado por el contratista, con la totalidad de las
actividades desarrolladas en el presente contrato y sus respectivos anexos al
supervisor, planilla del pago de aportes parafiscales y este a su vez certificara al
contratista por haber realizado las actividades a entera satisfaccion del supervisor y
de la Unidad de Licores del Meta, para el pago se elaborara acta de liquidacién entre
las partes EL CONTRATISTA responde por todo el personal que involucre en la
ejecucion del contrato. QLA!.LSU_LA_CQA_IA TERMINO DE EJECUCION. El
contrato tendrd un término de ejecucion de ) dlas, contados a partir
de la firma del acta de iniciacion, la cual debe ser firmada, maxima, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion. CLAUSULA

QUINTA: VIGENCIA: el presente contrato o convenio tiene como vigencia el
término para la eJecuaon de la labor contratada y cuatro (4) meses mas.
CLAUSULA : APROPIACION PRESUPUESTAL. Los gastos que se
ocasionen del presente contrato o0 convenio se pagaran con cargo al rubro

presupuestal No. ® " de la presente Vigencia Fiscal, segun
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°____ del De .de20_, por valor
de PESOS M/CTE ($ m/cte.) CLAUSULA

SEPTIMA: OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE LICORES DEL META. En
cumphmlento del objeto del Contrato se compromete: 1) Cancelar el valor pactado
en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD No. DE 20__,
CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD DE LICORES DEL META Y

certifique el cumplimiento del objeto contractual, 2) Constituir la reserva
presupuestal que garantice el giro de los recursos, 3) Nombrar un funcionario como
Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el desarrolio normal
del mismo, 4) Las demas estipuladas en el Decreto 1510 de 2013, y las que se
desprendan de la naturaleza del contrato o convenio. CLAUSULA OCTAVA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 1) Ejecutar iddnea y oportunamente el
objeto del contrato 2) El contratista, de manera independiente, sin subordinacién o
dependencia, utilizando sus propios medios, elementos de trabajo, prestara los
servicios de apoyo logistico y publicidad 3) Acatar las sugerencias de la supervision
encaminadas a mejorar el proceso; 4) Sostener el precio durante la ejecucién del
contrato. 5) Presentar informe de cada uno de las actividades ejecutadas en
cumplimiento del objeto contractual 6) Dar cumplimiento al objeto del contrato en
el plazo estipulado y con ios demds términos establecidos para su gjecucion 7)
Constituir las garantias exigidas en la presente contratacion 8) Acatar las
indicaciones que el Supervisor asignado le sefiale en cumplimento del objeto
contratado conforme a las especificaciones del servicio a prestar 9) Garantizar la
afiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos
en la ley 100 de 1.993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de
pago durante la ejecucion del contrato por dichos conceptos expedida por la
respectiva entidad de seguridad social y el soporte de pago durante la ejecucion del
contrato o convenio 10) Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en
el transcurso de la misma. 11) el contratista ejecutara el contrato de acuerdo a Ia
siguiente relacion;

ITEM DETALLE CANTIDAD
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD No. DE 20__,
CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD DE LICORES DEL META Y

CLAUSULA NOVENA: SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA. La Unidad de
Licores del Meta ejercera la supervision y/o interventoria del presente contrato, a
través del Ordenador del gasto o quien este designe, quien tendra las
siguientes funciones: 1) Rendir informes escritos los cuales deben contener el
resumen del desarrollo del contrato. 2) Suscribir las actas de inicio y de liquidacion
del contrato. 3) Informar oportunamente a la oficina juridica cualquier anomalia 0
incumplimiento por parte del contratista. 4) Todas aquellas actividades que
garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo con el
programa establecido y las demds contenidas en la ley. 5) Los supervisores
responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la constitucién y la ley (articulo 51 dela ley
80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion-Ley 1474 de 2011). CLAUSULA
DECIMA A: GARANTIAS. £l contratista una vez susciito el contrato deberda constituir
a favor de la UNIDAD DE LICORES DEL META la Garantia Unica que ampare los
siguientes riesgos: 1) CUMPLIMIENTO: POR EL ___% del valor total del contrato
por un término igual a su ejecucién y cuatro meses mas. 2) POR SALARIOS
PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES DEL PERSONAL
EMPLEADO: por el __% del valor total del contrato o convenio, un término igual
a la vigencia del mismo y tres (3) afios mas. 3) AMPARO RESPONSABILIDAD
EXTRACONTRACTUAL: POR EL __% del valor del contrato, por un término igual
a la ejecucién del mismo. PARAGRAFO: Es de anotar que para la liquidacion del
contrato, se exigird al contratista la extension o ampliacion, de ser el caso, de la
garantia unica del contrato para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad al mencionado acto. W
INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL. LA
UNIDAD DE LICORES DEL META podré terminar, modificar e interpretar
unilateralmente el presente contrato segin las normas prescritas en la Ley 80 de
1993. Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA: DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL
CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado
con la firma del presente contrato, que no se encuentra incurso en ninguna
inhabilidad e incompatibilidad para contratar contempladas en el articuio 8° de la
Ley 80 de 1993 y los articulos 19, 20, 32, 40 Ley 1474 de 2011. CLAUSULA DECIMA
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD No. DE 20__,
CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD DE LICORES DEL META Y

TERCERA: INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA mantendra libre a la Unidad de
Licores del Meta de cualquier dafo o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes CLAUSULA DECIMA CUARTA: PENAL PECUNIARIA. En caso de
declaratoria de caducidad o incumplimiento de las obligaciones a cargo DEL
CONTRATISTA esta pagara una sancién pecuniaria equivalente a una suma igual
al __% del valor del contrato sin que para el efecto sea necesario ningln tipo de
requerimiento ni acto administrativo de los perjuicios que sufra la Unidad de Licores
del Meta. PARAGRAFO: El valor de la cléusula penal sera descontado de cualquier
saldo que resultare a favor del Contratista por razon de este contrato o convenio si
lo hubiere. En caso contrario se hard efectiva la garantia y si esto no fuere posible
se le iniciaran las acciones judiciales pertinentes. CLAUSULA DECIMA QUINTA:
MULTAS. La Unidad de Licores del Meta, estd facultado para imponer multas en
caso de mora o incumplimiento parcial o total hasta por lasuma del .~ por ciento
(__%) del valor del presente contrato o convenio, multas que se impondran
mgdiante resolucion motivada conforme a lo permitido en la Ley. CLAUSULA
DECIMA SEXTA: CADUCIDAD Y SUS EFECTOS. LA UNIDAD DE LICORES DEL
META podré declarar la caducidad del presente contrato o convenio segun lo
estipulado en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
DE LA PUBLICACION DE LOS ACTOS Y SENTENCIAS SANCIONATORIAS. Se
regird por lo estipulado en el articulo 31 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1510 de 2013. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: CAUSALES DE
TERMINACION. Se estableceran como causales de termmacuén, las siguientes: a)
Por mutuo acuerdo entre las partes. b) Por el cumplimiento del objeto del contrato
o convenio. €) Por incumplimiento de las obligaciones establecidas por cualquiera
de las partes. CLAUSUILA DECIMA NOVENA: | LIQUIDACION DEL CONTRATO
0 CONVENIO. Dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del término
de ejecucidn del Objeto del Contrato o Convenio o del acta de recibo final, se
realizaré la respectiva liquidacion bilateral, de conformidad con lo estipulado en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013, PARAGRAFO
PRIMERO: Para la Liquidacion, se exigira al contratista la ampllacnén de la garantia,
si es del caso, a fin de avalar las obligaciones que este deba cumplir con
posterioridad a la extincion del presente contrato o convenio. PARAGRAFO
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD No. DE 20__,
CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD DE LICORES DEL META Y

SEGUNDO: Si EL CONTRATISTA, no se presenta para efectos de liquidacion del
contrato o las partes no llegan a ninglin acuerdo, la UNIDAD DE LICORES DEL
META procederd a su liquidacién unilateral por medio de resolucion motivada
susceptible del recurso de reposicion segin lo establece la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA: : EXCLUSION DE RELACION LABORAL. Este contrato
no implica relacién, subordinacién o dependencia de ningin tipo laboral entre el LA
UNIDAD DE LICORES DEL META y EL CONTRATISTA, y por lo tanto tampoco
genera pago de prestaciones sociales de ninguna indole. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CESION. El CONTRATISTA no podra ceder en todo o en parte a
persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, el presente contrato o
convenio sin previa autorizacion expresa y por escrito de LA UNI DAD DE LICORES
DEL META. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOCUMENTOS. Hacen parte
integral del presente contrato ia propuesta escrita, el estudio previo, el presupuesto
oficial y en general todo lo relacionado con la etapa precontractual. PARAGRAFO
PRIMERO: Los documentos relacionados con el presente contrato o convenio
reposaran en el archivo de la Oficina de Contratacién de la Unidad de Licores del
Meta. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION. El presente Contrato se perfecciona con la suscripcion de las partes,
para su ejecucion se requiere de la expedicion del respectivo registro Presupuestal
y la aprobacion de garantias (si es el caso). CLAUSULA VIGESIMA guART : DEL
CONTROL DE LA GESTION CONTRACTUAL. Este control se ejercera conforme
lo establece la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el decreto 1510 de 2013 y para
los efectos judiciales se entendera la ciudad de Villavicencio. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA: TOTAL ENTENDIMIENTO. Se entiende que las partes
conocen, comprenden y aceptan cada una de las clausulas y sus partes, contenidas
en este contrato. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad
competente de alguna o alguna de ellas, no afecta sino a aquellas declaradas como
viciadas. Asi mismo se entiende que los titulos de cada clausula son meramente
indicativos y no afectan la interpretacién de su contenido. En general, se da por
comprendido a cabalidad este contrato.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD No. DE 20__,
CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD DE LICORES DEL META Y

En constancia de aceptacion se firma en la ciudad de Villavicencio a los, -
(i) dias del mes de de 20__.

C.C.

C.C.

Gerente Contratante Contratista

Elaborado por:

Nombre:

Revisado y Aprobado por:

Nombre:

Cargo:

Cargo:

Cra 23 N# 33-211 Barrio el Nogal
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ACTA DE APROBACION DE GARANTIAS AL CONTRATO No. ___ DE 20__
CELEBRADO EL DIA __ DE DE 20__ ENTRE LA UNIDAD DE LICORES DEL
METAY

POLIZA No: de
COMPANIA ASEGURADORA:

FECHA DE EXPEDICION:

OBJETO DEL CONTRATO ___ DE 20_:

VALOR DEL CONTRATO __DE20_ :$

Por encontrarse expedida conforme a la clausula del contrato del : ~de: -z
de 20__, se aprueba la péliza Unica con los siguientes amparos:

CLASE VALOR VIGENCIA

DESDE HASTA
GARANTIA ASEGURADO ANO | MES [ DIA | ANO | MES | DIA

Para constancia se firma la presente aprobacion de poéliza en Villavicencio a los ___ dias del
mes de de 20__

Elaborado por: Revisado y Aprobado por:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:

: Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
v unidaddaticoresdeimeta cow/ esmail: arndoddelicores ¢ounndaddehoor sdobmcta com
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Villavicencio, enero 19 de 2017

Senor

IGAL FEDERICO DITTERICH MURILLO

ASESOR DE PRODUCCION FINANCIERO COMERCIALIZACION DISTRIBUCION Y
VENTA

Unidad de Licores del Meta

Ciudad.

Referencia: DESIGNACION DE SUPERVISION CONTRATO. No. 005 DE 2017

Teniendo en cuenta que la gestién contractual de la Unidad de Licores del Meta debe
enmarcarse en el acatamiento de los postulados y reglas que emanan de los principios de
la funcién administrativa (Art. 209 de la Constitucion Politica) y de! control fiscal (Art. 267
ibidem); y que el estatuto de contrataciéon contenido en la ley 80 de 1993 en su art. 14
establece que dentro de los medios que pueden utilizar las entidades estatales para el
cumpiimiento dei objeto contractuai, ia entidad tiene ia direccion generai y ia
responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucién del contrato, me permito
designarlo como SUPERVISOR del contrato de la referencia, suscrito por Maria Alejandra
Rodriguez Mosquera, y el objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS DE APQOYO A LA
GESTION DEL AREA DE DISTRIBUCION, COMERCIALIZACION, PRODUCCION Y
VENTA DE LA UNIDAD DE LICORES DEL META,

Para el gjercicio de las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se resaita que
segun lo dispuesto en el art. 82 de la ley 1474 de 2011, la supervision consiste en “e/
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no
requieren conocimientos especializados.”

Las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se circunscriben esencialmente a
la vigilancia de la ejecucién del contrato/convenio y se deben desarroliar con apego a las

1. Marco reglamentario del estatuto general de contratacion Dto. 1510/2013 o las normas
que los adicionen, modifiquen.

2. Marco Legal que regula la contratacion estatal, en especial las contenidas en la ley 1474
de 2011 articulos 82, 83, 84. Ley 80/93 — Ley 1150/2007 entre otras.

3. Marco Constitucional aplicable en materia de contratacién estatal

: Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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FUNCIONES DEL SUPERVISOR: Sin perjuicio de las obligaciones que establezca el
contrato, de las que obren establecidas en el marco normativo que regule la contratacion
estatal, el SUPERVISOR debera cumplir con las siguientes funciones:

1. ElI SUPERVISOR debe elaborar y suscribir el acta de inicio el SUPERVISOR junto
con el CONTRATISTA. Para proceder a suscribir el acta de inicio debera verificar
previamente que se haya expedido el registro presupuestal y que se hayan aprobado
las garantias exigidas en el contrato o convenio. El acto administrativo de designacion
del SUPERVISOR y el ORIGINAL del Acta de Inicio deben reposar en el expediente
unico del contrato que reposa en el archivo de la oficina de contratacion.

E! SUPERVISOR debe sjercer la vigilancia de la correcta y cportuna ejecucién de!

objeto contractual, en especial sobre la calidad y cantidad de los bienes y/o servicios

contratados, y ademas sobre el cumplimiento de los plazos pactados.

3. El SUPERVISOR debe hacer cumplir las condiciones del contrato en todas sus
partes; los SUPERVISORES no tienen competencia para modificar los plazos
pactados, ni para modificar las calidades, ni las cantidades acordadas en el contrato
o convenio. La competencia para modificar el contrato, en especial los plazos
pactados es Unicamente del Gerente de la Unidad de Licores del Meta.

4. EiI SUPERVISOR debe eiaborar ios informes de ejecucion en los que certifique ei
estado de ejecucion del contrato o convenio con la periodicidad que se establezca en
el mismo, en caso de que contrato o convenio no establezca la periodicidad en forma
especifica, entonces el SUPERVISOR debera presentar informes mensuales. Los
informes deben dirigirse al Ordenador del Gasto. En caso que el SUPERVISOR se
aparte del cargo por cualquier circunstancia, debera presentar el informe de ejecucion
hasta la fecha en que ejercié las mismas e informarlo inmediatamente al Gerente de
la Unidad de Licores del Meta para que proceda a efectuar nuevamente la
designacion del supervisor.

5. El SUPERVISOR debe verificar y certificar el cumplimiento mensual del pago de
seguridad social por parte del contratista con relacion al IBC a cotizar de acuerdo al
valor del contrato y el mes a cobrar, segun corresponda.

6. ElI SUPERVISOR debe requerir al contratista en procura de obtener la correcta y

oportuna ejecucion del objeto contractual cuando lo estime necesario, siempre en el

marco de las obligaciones establecidas en el contrato.

Ei SUPERVISOR debe informar a ia Gerencia acerca de aqueiias circunsiancias que

no hayan sido atendidas por el CONTRATISTA luego de ser requerido y que

constituyan presunto incumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.

8. EI SUPERVISOR debe verificar la aprobacion inicial de las garantias exigidas en el
contrato y ademas verificar que el CONTRATISTA actualice las misas a o largo de la
ejecucion del contrato (modificaciones, prorroga, suspension, adicién o reinicio del
contrato). '

9. EI SUPERVISOR debe encargarse de allegar al expediente unico del contrato los
siguientes documentos:

M

~!
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»  Original de cada uno de los informes de ejecucion del SUPERVISOR

»  Original de cada uno de los informes de ejecucion del contratista

»  Copia de los recibos de pago de seguridad social

»  Copia de la cuenta de cobro o factura o documentos equivalente.

10. EI SUPERVISOR debe elaborar el acta de terminacion bilateral dentro de los plazos
establecidos en el contrato o convenio. El acta de terminacién bilateral debera ser
firmada por el SUPERVISOR, por el CONTRATISTA y el GERENTE de la Unidad de
Licores del Meta y el visto bueno del area Juridica.

11. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de liquidacion bilateral dentro de los plazos
establecidos en el contrato o convenio. El acta de liquidacion bilateral debera ser
firmada por el GERENTE, el CONTRATISTA y tener el visto buenc del SUPERVISOR
y el area JURIDICA.

12. El SUPERVISOR debe hacer llegar a la OFICINA DE CONTRATACION los
documentos en medio fisico que produzca en desarrolio de sus funciones en la fecha
en que los expida.

13. La SUPERVISION de los contratos de interventoria debe enmarcarse en la
verificacion del cumplimiento de las obligaciones del contratista INTERVENTOR
segun los terminos del respectivo contrato. Para lo pertinente la SUPERVISION debe
ocuparse de verificar que el CONTRATISTA INTERVENTOR haya ejecutado ias
tareas de interventoria contratadas (Ejemplo. Tareas de interventoria técnica, Tareas
de interventoria administrativa, Tareas de interventoria financiera, Tareas de
interventoria contable, Tareas de interventoria juridica), ya que el cumplimiento de las
mismas no sera concurrentes en relacién con un mismo contrato entre supervisiéon e
interventoria, salvo expresa salvedad en la cual la Unidad de Licores del Meta haya
decidido dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato
respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del
interventor y las demas quedaran a cargo de la Entidad a través del supervisor.

Atentamente.

JAIME ARTURO MARINO MONTOYA
Gerente de la Unida de Licores del Meta

A Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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ACTA DE INICIO DEL CONTRATO No. XX DE 2017 CELEBRADO ENTRE LA
UNIDAD DE LICORES DEL META Y XXXX

Contrato No.:

No. Registro Presupuestal:

Contratista:

Supervisor o Interventor:

Objeto del contrato:

Valor total del contrato:

Plazo de ejecucion:

Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacion:

En la ciudad de Villavicencio en las instalaciones de la Unidad de Licores del Meta, el dia
XX de XXX de X se reunieron; XXXXX identificado con cédula de ciudadania No. XXXX
De XXX como supervisor interventor y delegado, y XXXXX identificada con cedula de
ciudadania No. XXX de XXX con el propdsito de suscribir la presente acta de inicio,
previa verificacion de todos los documentos requeridos en el contrato.

De conformidad con lo establecido en el contrato se decide fijar el dia de hoy XX de XXX
de 2017 como fecha de inicio del contrato o convenio citado.

En constancia firman:

XXXXXXX XXXXX

C.C. XXXX
C.C. XXX Supervisor .
Contratista

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal
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Villavicencio, XXXX de XXXXXX del 20XX

ingeniero
) 9.9.9.0.¢.4
Gerente

Unidad de Licores del Meta

INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO No. XXX DE 20XX
PERIODO No. 1 de 2

OBJETIVO DEL INFORME: Mantener informada a la Unidad de Licores del Meta sobre el
desarrolio del contrato objeto de este informe, presentar evidencias de su ejecucion y verificar
que las actividades realizadas sean hechas con calidad y en los términos adecuados.

1. INFORMACION DEL CONTRATO.

Contrato No.:

XX de 20XX

Clase De Contrato:

PRESTACION DE SERVICIO

Contratista:

XXXXXXX
CC.XXXXXXXX

Objeto

del

RRKXKAKRKKRAARKKAKKAKARAKAKAKAAK KK KKK KKK HKHXAKAAKKAKAKAKAKKAKXKX.

Contrato:

Condiciones Iniciales

Valor Del Contrato:

XOOOOOOOOXXXXX de pesos M/CTE ($XX0000XX)

Plazo De Ejecucion: dos (02) XXXX

Fecha Designacion XXX de XXXX de 20XXXX
Supervisién:

Fecha De Inicio: XXX de XXX de 20XXX
Modificaciones:

Cesion: Ninguna Fecha:
Adicional En Valor: Ninguna Fecha:
Prorrogas: Ninguna Fecha:
Fecha De Terminacion: XXX de XXXXXX de 20XXX

2. DESARROLLO DEL CONTRATO:

Ak,

s untdaddelioone de

dofncia wond e-mails et B
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En cumplimiento de las funciones establecidas en la XXXXX del contrato No. 0XXX de 20XXX, la
cual expresa que; “La supervision de la ejecuciéon y cumplimiento de las obligaciones
contraidas por el Contratista a favor de la Entidad Estatal Contratante, estard a cargo del

Ordenador del gasto 0 quien este designe” me permito informar el desarrollo correspondiente
al desarrollo del objeto del contrato, en los siguientes aspectos:

2.1 SUPERVISION ADMINISTRATIVA

a) Se verifico que el expediente del contrato que estuviera completo con todos sus
documentos de la etapa precontractual y contractual, actualizados y que la carpeta cumple
las normas en materia de archivo.

b) Se verifico que el contrato estuviera publicado en el ~SECOP-.

c) Se Verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad
social, de acuerdo con la naturaleza del contrato y a la persona Natural, por lo tanto,
Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud,
pension y ARL) correspondiente al periodo de julio del 2020 y se adjunta certificacién del
revisor fiscal, por el pago de seguridad social y parafiscales

Se anexa oficio donde certifica que se encuentra a paz y salvo en los pagos de los
aportes a la seguridad social (salud, pension y ARL).

CONCEPTO

Periodo Cotizado XXX
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) SXXX
Numero de Planilla XXXX
Valor pagado en SALUD $XXX
Valor pagado en PENSION XXX
Valor pagado en ARL $XXXX

2.2 SUPERVISION TECNICA

a) Se verifico que el contratista prestara los servicios en las condiciones pactadas.

b) El supervisor ni El contratista solicitaron el ajuste 0 cambio de alguna condicién técnica de
alguna actividad y tampoco la modificaciéon del contrato.

¢) No se hace necesario hacer efectivas las garantias del contrato puesto que el contratista
cumplié el objeto y las actividades pactadas. (Este contrato no cuenta con garantias)

d) Se realiza supervision a cada uno de los items del contrato de la siguiente manera:

Cra 23 N*33-211 Barrio el Nogadl
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‘ OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL | ACTIVIDAD DESARROLLADAS
! CONTRATISTA
Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del | Ejecuto idénea y oportunamente el objeto del contrato
! contrato

1 El contralista independientemente, sin | EI contratista independientemente, sin subordinacién o
| subordinacién o dependencia, utilizando sus | dependencia, utilizando sus propios medios, elementos de
! propios medios, elementos de trabajo, prestara los | trabajo, presto los servicios personales para La Unidad de
‘ servicios personales para La Unidad de Licores del | Licores del Meta

i Meta
‘ Acreditar mensualmente el pago de salud, | Acredito mensualmente el pago de salud, pension, ARL y
pensién, ARL y parafiscales en caso que aplique, | parafiscales en caso que aplique, de sus propios recursos

de sus propios recursos

| PO 000.0.9.99.0.9.099.8 XXXXXXXXXXXXXX
XHXXXXXKKKXKXXKXXXXX XXX XXXXXX
PO 0,0,0.0,0,0.0.0.0,04 XXXXXXKXXXKXX
XXXKKXKKXXXKXXX PG 00.0.00.0.9,099.9,1

‘ 2.3 SUPERVISION FINANCIERA Y CONTABLE

a) Se revisa los documentos necesarios para autorizar el pago.

‘ b) El balance presupuestal del contrato se encuentra acorde a lo pactado y ejecutado

| c) No se entregd en calidad de anticipo ningun dinero al contratista por lo tanto no es necesario
amortizar ningun desembolso.

‘ d) No se adicionaron actividades al contrato, por lo tanto, no se aumenté el valor inicial del
contrato

i e) Resumen de cuadro de Balance Financiero:

‘ CONCEPTO VALOR PERIODO DEL PAGO PORCENTI}JE
O FECHA DE PAGO EJECUCION

| VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ YOOOXXXXX XXIXX/20XX al 100%

1 XX/XX/20XX

| VALOR DEL PRIMER PAGO A $ X0000XX XX/XXI20XX al 50%

| GIRAR XXIXX/20XX
SALDO A FAVOR DE LA ULM $ X0000XX 50%
SALDO A FAVOR DEL $ XOOOOXXX 50%
CONTRATISTA

2.4 SUPERVISION JURIDICA

a) Certifica que el contratista cumplié dentro del plazo, el objeto pactado.
b) No hubo modificaciones de ningun tipo al contrato.
c) No se presentaron suspensiones al contrato.

| . Cra 23 N* 33211 Barrio ¢l Nogal
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d) No se presentaron ni sanciones, ni muitas al contratista
e) No hubo solicitud de ninguna de las partes que implicara un procedimiento juridico en

|
J contra de alguna de ellas.
} f) El contrato No cuenta con pélizas.

3. PORCENTAJE DE AVANCE FiSICO EJECUTADO DEL TOTAL DEL CONTRATO: 50%

i 4. ANEXOS: Informe de contratista, cuenta de cobro, Soportes pago de seguridad social
\ correspondiente de julio de 2020, documentos necesarios como soporte para tramite de pago
y Registro fotografico 1. Folio.

‘ KRR RXXROXXXX
Supervisor
Contrato XX-20XX

Cra 23 N* 33211 Bavio ef Nogal
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

Se deja constancia de que fue recibido el Informe del contratista, se verifico y se recibié

a satisfaccion.

De acuerdo a la informacién anteriormente suministrada, como supervisor certifico que,
el contratista cumplié a satisfacciéon con el objeto del contrato No. XX de 20XX, las
demas obligaciones pactadas y se cumplié con el pago del sistema de seguridad social.

Por lo anterior se autoriza el tramite para el respectivo pago de: XXX XXXX
PESOS M/CTE ($XXXXXXXXXX) correspondiente al periodo del XX de julio al XX de

XXXXXX de 20XX.

Certifico que toda la informacion contenida en el presente informe fue verificada fisica

y documental.

XXKXKKXXXXXX
Supervisor
Contrato XX-20XX

Cra 23 N* 33-211 Barrio ef Nogal
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FECHA: | DEPENDENCIA:
CONTRATO O CONVENIO | CONTRATISTA:

TIPO DE CONTRATO O CONVENIO: |

Los documentos deberan tener techa de elaboracion, el orden de este formato define el paso a paso
de la estructuracion documental de la etapa Pos contractual.

ETAPA DE EJECUCION CONTRACTUAL

SI|NO|N.A,

INFORMES PARCIALES DE ACTTVIDADES DEL CONTRATISTA

INFORMES PARCIALES DE ACTIVIDADES DEL SUPERVISOR

RECONOCIMIENTOS Y PAGOS (DE ACUERDO CON LA FORMA DE PAGO DEL CONTRATO
O CONVENIO)

FACTURAS

COMPROBANTES DE EGRESO

ACLARACIONES- CON SUS RESPECTIVAS CERTIFICACIONES DE PUBLICACION EN

ACTAS DE PRORROGAS, ADICIONES, SUSPENSIONES, REINICIOS, MODIFICACIONES,

EL SECOP

SOLICITUD DE PRORROGA POR PARTE DEL CONTRATISTA O ASOCIADO DIRIGIDO A
LA SUPERVISION

©|N|o|na wine

OFICIO DE VIABILIDAD O INVIABILIDAD DE LA PRORROGA POR PARTE DE LA
SUPERVISION DIRIGIDO AL ORDENADOR DEL GASTO.

ACTA DE PRORROGA SUSCRITA

CERTIFICADO PUBLICACION EN EL SECGP

AMPLIACION DE POLIZAS

APROBACION DE POLIZAS

SOLICITUD DE ADICION POR PARTE DEL CONTRATISTA O ASOCIADO DIRIGIDO A LA
SUPERVISION

OFICIO DE VIABILIDAD O INVIABILIDAD DE LA ADICION POR PARTE DE LA
SUPERVISION DIRIGIDO AL ORDENADOR DEL GASTO.

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DE LA ADICION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DE LA ADICION

SOLICITUD CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL PLAN DE COMPRAS

CERTIFICADO PLAN DE COMPRAS

19

ESTUDIOS PREVIOS ADICION

ACTA DE ADICION SUSCRITA

CERTIFICADO PUBLICACION EN EL SECOP

POLIZAS AJUSTADAS A LOS VALORES ADICIONADOS

APROBACION DE POLIZAS

" | A LA SUPERVISION

SOLICITUD DE SUSPENSION POR PARTE DEL CONTRATISTA O ASOCIADO DIRIGIDO

OFICIO DE VIABILIDAD O INVIABILIDAD DE LA SUSPENSION POR PARTE DE LA
SUPERVISION DIRIGIDO AL ORDENADOR DEL GASTO.

ACTA DE SUSPENSION SUSCRITA

CERTIFICADO PUBLICACION EN EL SECOP

B NS R RIBNEE

SOLICITUD AMPLIACION O PRORROGA DE LA SUSPENSION POR PARTE DEL
CONTRATISTA O ASOCIADO DIRIGIDO A LA SUPERVISION

OFICIO DE VIABILIDAD O INVIABILIDAD DE LA AMPLIACION O PRORROGA DE LA
SUSPENSION POR PARTE DE LA SUPERVISION DIRIGIDO AL ORDENADOR DEL GASTO.

ACTA DE AMPLIACION O PRORROGA SUSPENSION SUSCRITA

CERTIFICADO PUBLICACION EN EL SECOP

waon daddilicorendadmyt vomd e-mail: upidaddel oo oo rdaddde!
Telefonos 6705613 —

Cra 23 N* 33-211 Bamo el Nogal

defmcia com

6705614 6705629




unidaddelicoresdeimeta

UNIDAD DE LICORES DEL META
GESTION DE CONTRATACION

FORMATO CONTROL DE LEGALIDAD
POSCONTRACTUAL

Version: 01 Emisién y vigencia: 01/09/2015

| Cédigo: GCT-FR-21

Péagina 2 de 2

32.

SOLICITUD REINICIO POR PARTE DEL CONTRATISTA O ASOCIADO DIRIGIDO A LA
SUPERVISION

33.

OFICIO DE VIABILIDAD O INVIABILIDAD DEL REINICIO POR PARTE DE LA
SUPERVISION DIRIGIDO AL ORDENADOR DEL GASTO.

34.

ACTA DE REINICIO SUSCRITA

35.

CERTIFICADO PUBLICACION EN EL SECOP

36.

SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO POR PARTE DEL
CONTRATISTA O ASOCIADO DIRIGIDO A LA SUPERVISION

37.

OFICIO DE VIABILIDAD O INVIABILIDAD DE LA MODIFICACION POR PARTE DE LA
SUPERVISION DIRIGIDO AL ORDENADOR DEL GASTO.

38.

ACTA MODIFICATORIA SUSCRITA

39.

CERTIFICADO PUBLICACION EN EL SECOP

40.

SOLICITUD DE A,CLARACION POR PARTE DEL CONTRATISTA O ASOCIADO DIRIGIDO
A LA SUPERVISION

41.

OFICIO DE VIABILIDAD O INVIABILIDAD DE LA ACLARACION POR PARTE DE LA
SUPERVISION DIRIGIDO AL ORDENADOR DEL GASTO.

42.

ACTA ACLARATORIA SUSCRITA

CERTIFICADO PUBLICACION EN EL SECOP

ETAPA DE LIQUIDACION CONTRACTUAL

NO

N.A.

INFORME FINAL DEL CONTRATISTA O ASOCIADO

INFORME FINAL DEL SUPERVISOR

ACTA SUSCRITA DE LIQUIDACION BILATERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

NOTIFICACION Al (ONTRATISTA O ASOCIADO DFI ACTA DF 1TQUIDACION
BILATERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

ACTA SUSCRITA DE LIQUIDACION UNILATERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

CONTROL DE LEGALIDAD

8 B8 & BiaR

CERTIFICADO PUBLICACION EN EL SECOP (VERIFICACION DE ESTE DOCUMENTO A
CARGO DE ARCHIVO DE GESTIO DE LA OFICINA DE ASUNTOS CONTRACTUALES)

OBSERVACIONES:

NOTA: Los documentos estaran organizados de acuerdo al presente formato, en carpeta desaddificadas ley
594/00 de 2 tapas, libre de 4cidos tamaio oficio con legajador pldstico y no deben estar grapados con cosedora,
cada carpeta debe contener maximo 200 folios, y deberd radicarse en el archivo de gestion de fa Oficina de

Contratacion.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo. Cargo: Cargo:

Nota: Verificar la vigencia de! documento en el listado maestro de documentos.
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo a la informacién anteriormente suministrada, como supervisor certifico que
durante el PERIODO No. ____ comprendido del al , el contratista
cumplié a satisfaccion las actividades objeto del contrato, ademés todas las obligaciones
pactadas y cumplié con el pago del sistema de seguridad social. (Adaptar de acuerdo al
objeto del contrato)

Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente al periodo relacionado por valor de
- MCTE. (3 ______ ).

Certifico que toda la informacién contenida en el presente informe fue verificada fisica y
documentalmente por el suscrito.

ANEXOS:

Soportes pago de seguridad social correspondientes al periodo
(Se anexaran documentos necesarios como soporte)

Elaborado por: Revisado y Aprobado por:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
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CONTRATO N° 10 de 2020 CONTRATISTA: STELLA MERCEDES CASTRO QUEVEDO

TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN SER ORIGINALES, CON EXCEPCION DE LAS PLANILLAS DE
PAGOS DE SEGURIDAD, PARA ESTE CASO SE ENTIENDE QUE SON VERIFICADAS POR SUPERVISOR
(A) Y LA CUENTA DE COBRO.
PAGO N° 2
DOCUMENTOS REQUISITO PARA EL PAGO MENSUAL Sl | NO | N.A.
1 INFORME DEL INTERVENTOR/ SUPERVISOR X
2 CUENTA DE COBRO O FACTURA si es régimen comin X
3 DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA CUENTA DE COBRO si es régimen simplificado. X
4 SOPORTES DE SEGURIDAD SOCIAL X
5 ENTRADAS DE ALMACEN X
6 DECLARACION DE PAGOS DE APORTES AL SGSSS X
7 SOLICITUD APLICACION TABLA DE RETENCION EN LA FUENTE X
8 Copia REGISTRO PRESUPUESTAL X
9 | INFORME DEL CONTRATISTA x
VOBO. INTERVENTOR O SUPERVISOR
VOBO. ASESOR JURIDICO:
RECIBIDO POR (contabilidad). : FECHA DE RECIBIDO:

Cra 23 N* 33-211 Bamio ef Nogai
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CONTRATO N° 10 de 2020 CONTRATISTA: STELLA MERCEDES CASTRO QUEVEDO

TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN SER ORIGINALES, CON ESCEPCION DE LA PLANILLA O
CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL, PARA ESTE CASO SE ENTIENDE QUE SON
VERIFICADOS POR EL (LA) SUPERVISOR (A).
PAGON® 2
DOCUMENTOS REQUISITO PARA EL PAGO MENSUAL SI | NO | N.A.
1 | INFORME DEL INTERVENTOR/ SUPERVISOR X
2 | CUENTA DE COBRO O FACTURA X
si es régimen comun
3 | DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA CUENTA DE COBRO X
si es régimen simplificado.
4 | CERTIFICADO DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL X
> | ENTRADA DE ALMACEN
6 | Copia ACTA DE LIQUIDACION X
7 | INFORME DEL CONTRATISTA X

VOBO. iNTERVENTOR O SUPERVISOR:

VOBO. ASESOR JURIDICO:

RECIBIDO POR (contabilidad). : FECHA DE RECIBIDO:
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ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO N° DE 20__ CELEBRADO ENTRE
LA UNIDAD DE LICORES DEL META Y

Contrato No.:

N° Registro Presupuestal:

Contratista:

Supervisor o Interventor:

Objeto del contrato :

Valor total del contrato:

Plazo de ejecucion:

Fecha de Inicio: Fecha de
Finalizacion:

En la ciudad de Villavicencio a los ___ dias del mes de , de 20__, se
reunieron; con cedula de ciudadania N°
expedida en la ciudad de en Calidad de Contratista,
en su condicién de Supervisor, el Doctor(a)
Asesora juridica de la ULM y EI Gerente , facuitado para
este proceso, con el propdsito de liquidar por mutuo acuerdo el contrato mas
adelante descrito, y de acuerdo con las siguientes clausulas:

PRIMERA. Que La Unidad de Licores del Meta, celebro el dia XXXXX (XX) de
XXXXX de 20__ con el contrato de Prestaciéon de servicios N° de 20__ cuyo
objeto es:

SEGUNDA. Que mediante Acta de Inicio del dia XXXXXXX (XX) de XXXXXX de
20__, se inici6 a la ejecucion del contrato.

TERCERA. Que el Supervisor de la Unidad de Licores el Meta, Ia
Dra. certifica que se ha cumplido con lo pactado
en el contrato, las garantias exigidas para la ejecucién del contrato se encuentran a
la fecha ajustadas a los limites de existencia y extension del riesgo amparado,
exigidos para avalar las obligaciones que se deben cumplir con posterioridad a la
extension del presente contrato.
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A) El contratista anexo planillo de pago No. 8316356427

QUINTA. Que en ia clausula catorce del contrato N° 080 de 2016, se estipulo la
manera de efectuar la liquidacion del contrato, y por tanto se da a través de la
presente acta, cumplimiento efectivo a lo alli previsto

SEXTA. Que el contratista presento un informe de ejecucion final, soportes de pago
de seguridad social e informe de actividades el cual fue recibido y revisado a
satisfaccion por parte del Supervisor y que de acuerdo al balance financiero se
concluye lo siguiente

BALANCE DEL CONTRATO

CONCEPTO VALOR FECHA %

Anticipo $

Valor total del contrato $7.200.000 16 de agosto al 30 de | 100%
diciembre del 2016

Valor ejecutado $7.200.000 16 de agosto al 30 de | 100%
diciembre dei 20716

Saldo a favor de la ULM $0 / /

Saldo a favor del contratista $0 / /

Frente a este informe, el contratista manifiesta que el balance econémico del
contrato se encuentra acorde con el contenido y el cumplimiento de las obligaciones
pactadas y por tanto existe equiiibrio econdimico del contrato en cuanto a ias
contraprestaciones cumplidas y las pendientes, las cuales se desarrollaran
efectivamente por las partes con base en la suscripcion del presente acuerdo.

SEPTIMA. De conformidad con lo antes manifestado las partes imparten la
aprobacion a la presente liquidacion.

En atencién a lo previstc en la presente acta, las partes contratantes dan por
liquidado el contrato de prestacién de servicios No. 080 de 2016 cuyo objeto es:
Prestacion de Servicios personales de apoyo en las labores de archivo, financiera,
comercial y administrativa de la Unidad de Licores del Meta. Y se declaran a pazy
salvo por todo concepto relacionado con el objeto de contrato, por lo cual no se
consignan observaciones u obligaciones sin prejuicio de los requerimientos que
liegasen a presentarse con fundamento en las garantias prestadas.
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SEPTIMA. De conformidad con io antes manifestado las partes imparen la
aprobacion a la presente liquidacion.

OCTAVA. Consecuentemente con lo aqui expuesto, previa verificacion del
Supervisor, de los informes de ejecucién y soportes de pago de seguridad social
presentados segun se indica en la minuta y presentacién por parte del contratista y
del Supervisor de los siguientes documentos pertinentes para el pago:

a) informe final del interventor

b) Informe del contratista

¢) Cuenta de cobro del contratista o Factura
d) Pagos de seguridad social

Para la constancia de lo anterior se firma la presente por los que en ella intervinieron
en la ciudad de Villavicencio a los 01 dias del mes de junio, de 2017.

JAIME ARTURO MARINO MONTOYA
Gerente ULM Contratista
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VICTOR ALFONSO NOVOA BERNAL

Supervisor Asesor Juridico externo
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo:. Cargo: Cargo:
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B) El contratista anexo planilio de pago No. 8316356427

QUINTA. Que en la clausula catorce del contrato N° 080 de 2016, se estipulo la
manera de efectuar la liquidacion del contrato, y por tanto se da a través de la
presente acta, cumplimiento efectivo a lo alli previsto

SEXTA. Que el contratista presento un informe de ejecucion final, soportes de pago
de seguridad sociai e informe de actividades el cual fue recibido y revisado a
satisfaccion por parte del Supervisor y que de acuerdo al balance financiero se
concluye lo siguiente

BALANCE DEL CONTRATO

CONCEPTO VALOR FECHA %

Anticipo $

Valor total del contrato $7.200.000 16 de agosto al 30 de | 100%
diciembre del 2016

Valor ejecutado $7.200.000 16 de agosto al 30 de | 100%
diciembre del 2016

Saldo a favor de la ULM $0 / /

Saldo a favor del contratista $0 / /

Frente a este informe, el contratista manifiesta que el balance econémico del
contrato se encuentra acorde con el contenido y el cumplimiento de las obligaciones
pactadas y por tanto existe equilibrio econémico del contrato en cuanto a las
contraprestaciones cumplidas y las pendientes, las cuales se desarrollaran
efectivamente por las partes con base en la suscripcion del presente acuerdo.

SEPTIMA. De conformidad con lo antes manifestado las partes imparten la
aprobacion a la presente liquidacion.

En atenci6n a lo previsto en la presente acta, las partes contratantes dan por
liquidado el contrato de prestacion de servicios No. 080 de 2016 cuyo objeto es:
Prestacion de Servicios personales de apoyo en las labores de archivo, financiera,
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comercial y administrativa de la Unidad de Licores del Meta. Y se declaran a paz y
salvo por todo concepto relacionado con el objeto de contrato, por lo cual no se
consignan observaciones u obligaciones sin prejuicio de los requerimientos que
llegasen a presentarse con fundamento en las garantias prestadas.
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LA SUBDIRECTORAS ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DE LA UNIDAD DE LICORES DEL META

Que

CERTIFICA

identificada con la cedula

de ciudadania No.

de , desarrolla con la Unidad

de Licores del Meta, el siguiente contrato con las siguientes actividades asi:

N° del contrato: |
Objeto del Contrato
Actividades
 Valor del contrato: - pesosm/Cte. ($ - . m/Cte.)
Fecha de inicio: Fecha de finalizacién: Termino de duracién:

Que se estd dando cumplimiento con el objeto del contrato de acuerdo a

certificacién del supervisor.

Se expide en Villavicencio a los (". ) dias del mes de de 20__

Elaborado por:

Nombre:

Revisado y Aprobado por:

Nombre:

Cargo:

Cargo:

Cra 23 N* 33-211 Barrio el Nogal

sy enduddediovresdetmeia vony/ e-mail: unidadd:bee s ¢ umdadichicon sdelimctacom
Teléfonos: 6705613 —~ 6705614 - 6705629

Villavicencio - Meta




